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A Mezéturi Kizos Onkormdnyzati Hivatal
miikidtetésérol szol6 megdllapodds

Amely létrejétt

Mezétir Viros Onkormdnyzata (5400 Mezétur, Kossuth tér 1.), képviseletében eljaro Herczeg Zsolt
polgérmester, ’

Kétpé Kézség Onkormanyzata (5411 Kétpo, Almdsy tér 1.), képviseletében eljiré Viragné Lukacs
Gabriella polgarmester,

Mesterszallis Kozség Onkormanyzata (5452 Mesterszillds, Szabadsag it 24.), képviseletében eljaré
Kiss Gabor polgiarmester,

Mezéhék Kozség Onkormanyzata (5453 Mezohék, Kossuth L. u. 1.), képviseletében eljaré Forizs
Agnes Karolina polgarmester,

kozott (a tovabbiakban egyiitt: Szerzodé Felek) az alibbiak szerint:

Altaldnos rendelkezések

1.1 Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.)
85. § (1) bekezdése alapjan a megallapodast koté Szerzédé Feleknek kozos onkormanyzati hivatalt
kell létrehoznia tekintettel arra a torvényi eldirasra, amely alapjan kozds dnkormanyzati hivatalt
hoznak Iétre azok a jardson beliili kozségi dnkormanyzatok, amelyek kozigazgatdsi teriiletét legfeljebb
egy telepiilés kozigazgatdsi teriilete vilasztja el egymastol, és a kozségek lakossdgszdma nem haladja
meg a kétezer fét, valamint az alapjan a térvényi szabély alapjan, amely szerint a Motv. 85. § (7)
bekezdésében foglaltakra mely szerint a varosi dnkormanyzat képvisel6-testiilete nem tagadhatja meg
a kozos Onkormanyzati hivatal létrehozéséra irdnyul6 megallapodas megkotését, ha azt a vele hatdros
telepiilés kezdeményezi. A Motv. 85. § (3) bekezdése alapjan a kozos onkormdnyzati hivatal
Iétrehozasardl vagy megsziintetésérél az érintett telepiilési 6nkormanyzatok képviselS-testiiletei az
altalanos onkormanyzati valasztdsok napjat koveté hatvan napon beliil allapodnak meg. A
megéllapodds az dltalanos 6nkorményzati valasztdsokat kovetd év januar 1-jén Iép hatélyba.

1.2 A fentebb leirtakra tekintettel megallapodast kotd Szerz6dé Felek tgy dontottek, hogy kozos
onkormdnyzati hivatalt alakitanak 2016. janudr 1. napjaval.

A kozds dnkorményzati hivatal neve, székhelye, képviseldje
2.1 A kozos dnkormanyzati hivatal neve és székhelye:
o Mez6tari Kozds C)nkorményzati Hivatal, 5400 Mez6tar, Kossuth tér 1.
Telephelyeinek megnevezései és cimei:
e Mezotari K6zos Onkormanyzati Hivatal Kétpdi Kirendeltsége, 5411 Kétpo, Almasy tér 1.

* Mez6tiri K6z6s Onkorményzati Hivatal Mesterszallasi Kirendeltsége, 5452 Mesterszallas,
Szabadsig ut 24.

e Mez6tari Kozos Onkormanyzati Hivatal Mezéhéki Kirendeltsége, 5453 Mez6hék, Kossuth L.
u. 1.

2.2 A k0z0s dnkormanyzati hivatal képviseléje a jegyzé.
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2.3 A koz6s onkormanyzati hivatalhoz tartozo telepiilések lakossdgszama 2019. januar 1 napjan:

Mezotar 16930 5
Kétpo 652 16
Mesterszallas 686 o
Mezdhék 332 16

A kozos onkormaényzati hivatal altal ellatott feladat- és hataskorok

3. A kozos 6nkormanyzati hivatal altal ellatott feladat és hataskéroket a Motv. 84. § (1) bekezdése
alapjan kell ellatni. A kozos 6nkorményzati hivatal, illetve annak iigyintézéje a vonatkozé
jogszabalyban megallapitott hataskor alapjén a szervezeti és miikodési szabalyzatban és mas
szabalyzatokban, tovabba vezetdi dontésekben, utasitisokban meghatarozottak szerint gyakorolja
hataskorét, latja el feladatait. A Szerz6d6 Felek megillapodnak abban, hogy a kozés onkormanyzati
hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata, valamint alapit6 okirata tovébbi szabélyokat tartalmazhat a
feladat- és hatdskorok meghatarozasara.

A kozds 6nkormanyzati hivatal déntéshozo szerve

4. A Szerz8d6 Felek megallapodnak abban, hogy Mez6tar Varos Onkorményzata gyakorolja a kdzos
Onkormdnyzati hivatal feletti dontéshozatal jogat.

A déntéshozatal méodja

5.1. A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy Mezétir Varos Onkormanyzata a szervezeti és
miikddési szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint hoz dontést a kozos onkormanyzati hivatalrél. A
déntéshozatal sordn be kell tartani az ebben a megéllapodasban foglaltakat.

5.2 A SzerzédS Felek megéllapodnak abban, hogy a koz6s énkormdnyzati hivatal alapit6 okiratét,
szervezeti és mikodési szabalyzatat az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben foglaltak
alapjdn Mez6tir Varos Onkormanyzata tirgyalja meg és fogadja el tekintettel az alabb
meghatarozottakra.

5.3 A Szerz8d6 Felek megdllapodnak abban, hogy a hivatali miikodést érint6 egyéb szabalyzatokat
Mezétar Véros Polgarmestere fogadja el és hagyja jova.

5.4 Kétpé Kozség Onkorményzata, Mesterszéllds Kozség Onkorményzata, valamint Mezdhék Kozség
Onkormanyzata véleményezési joggal rendelkezik Mez6tur Varos Onkorményzatinak a kozos
onkormanyzati hivatal alapité okiratdval, valamint szervezeti és mitkodési szabalyzataval kapcsolatos
azon dontések meghozatala sordn, amelyek az adott telepiilésen taldlhat6 telephelyét, foglalkoztatottak
szamat, illetve a telephely koltségvetését érintik. Mez6tar Varos Onkorményzata kételezettséget vallal
arra, hogy a telephelyet érinté dontés elbtt irasbeli véleményt kér az érintett kozségi 6nkormanyzattol.
A Szerz6d6 Felek megéllapodnak abban, hogy a véleményezésre rendelkezésre all6 idéintervallum a
véleménykéréstdl a vélemény megadasaig legfeljebb 15 nap 4ll rendelkezésére a kozségi
onkormédnyzatnak. Amennyiben a székhely telepiilés nem véleményezteti a telephelyet érinté dontését
a tarsult telepiiléssel, dgy tdjékoztatasi kotelezettsége ll fenn az érintett kozség felé.
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A kozos onkormanyzati hivatal fenntartasaval, miikodtetésével kapcsolatos, valamint az egyes
képviseld-testiiletek pénziigyi hozzajarulasanak mértékével, teljesitésének méd javal kapcsolatos
szabalyok

6.1 A Szerz6dé Felek megéllapodnak abban, hogy a kézos onkorményzati hivatalhoz tartozé kézségi
onkorményzatok székhelyén - azaz Kétp6 kozségben, Mesterszallas kozségben, valamint Mezéhék
kézségben - az igazgatdsi munka dllandé végzéséhez sziikséges személyi feltételeket teljes mértékben
a kozos onkormdanyzati hivatal, a sziikséges targyi feltételeket a kozos Onkormanyzati hivatal és a
kozségi Gnkormdnyzat kozosen biztositja. A Szerzdé Felek kételezik magukat arra, hogy a sajat
koltségvetési rendeleteiket ennek megfelelen tervezik és hajtjak végre.

6.2 Mezotir Varos Onkorményzata gondoskodik a kozos onkormdnyzati hivatal telepiilésen
elhelyezkedo székhelyének téritésmentes elhelyezésérdl.

6.3 Kétp6 Kozség Onkorményzata, Mesterszallas Kézség Onkorményzat, valamint Mezohék Kozség
Onkormédnyzata gondoskodik a kozos Onkormanyzati hivatal telephelyének téritésmentes
elhelyezésérol.

6.4 Az oOnkorminyzatok kotelezettséget vallalnak arra, hogy teritésmentes hasznalatba addssal
biztositjdk a munkavégzés feltételeit, a munkavégzéshez sziikséges helyiségeket és eszkdzoket. Ezek
elsésorban a viz-, a szennyviz dija, a fiités, a vilagitas koltségei, az iroda, a mellékhelyiség, a folyosok
egyéb helyiségek téritésmentes hasznalata, az irdasztal, a szamitégép, a nyomtato, illetve mads
munkavégzéshez sziikséges eszkozok. A téritésmentes hasznalatba adott helyiségek és eszk6zok
miikodési koltségeit az, az 5nkormanyzat kételes fedezni, ahol a tényleges miikodési koltség felmeriil.
A helyiségek takaritisit az Onkormanyzatok téritésmentesen biztositjdk a Mez6tiri Kozos
Onkormanyzati Hivatal részére.

6.5 A kozds onkormanyzati hivatalban dolgozé kozszolgalati tisztviselok napi munkavégzéséhez
sziikséges eszkozok beszerzésérdl, egyéb sziikséges kiadasok teljesitésérdl a hatalyos koltségvetési
torvényben foglaltak szerint kell gondoskodni. A Szerz6dé Felek megallapodnak abban is, hogy a
kozponti koltségvetési timogatds az irodaszerek beszerzési koltségein kiviil tartalmazza a hivatali
dolgoz6 utazasénak, a hivatali kommunikaciés szolgéltatasok, a kis értékii targyi eszkozok, a szakmai
anyagok beszerzése valamint a postai koltségeket is. Az irodaszerre fordithaté koltségek kozott a
(nyomtatd) papir, a nyomtatds koltségei, a boriték, a tértivevény, az irészer koltségeit az
onkormanyzati koltségekkel aranyosan kell figyelembe venni. Az Onkormanyzat a székhelyén miiksdo
kozos Onkormanyzati hivatali szervezeti egységnek a miikodéséhez a koltségvetési rendeletében
meghatdrozottak szerint timogatést biztosithat.

6.6 Amennyiben a hatdlyos koltségvetési torvényben biztositott allami timogatds nem nyujt fedezetet
a kozos onkorményzati hivatal székhelyének, vagy telephelyének alapvetd munkavégzéshez tigy az
¢érintett Onkorményzat a sziikséges feliilvizsgalatot kovetden vallalja, hogy a munkavégzéshez
sziikséges alapveté feltételeket biztositja, vagy a kiaddsok csokkentéséhez ezen megéllapodasban
foglaltak alapjan hozzdjarulasét adja.
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6.7 A kozponti koltségvetésben meghatarozott a kdzos 6nkorméanyzati hivatal altal igénybe vehet6
egyéb tamogatasok igénylésérdl, elszdmoldsarol az éves koltségvetési rendeletben meghatéarozottak
szerint a k6z6s 6nkormanyzati hivatal gondoskodik.

6.8 A Szerz8dd Felek megdllapodnak abban, hogy Kétpé Kozség Onkormanyzata székhelyén,
Mesterszillas Kozség Onkormanyzata székhelyén, valamint Mez6hék Kozség Onkormanyzata
székhelyén biztositjék az 4llandé kirendeltség miikodéséhez szitkséges koztisztviselSi létszamot. A
Szerz8d6 Felek megallapodnak abban, hogy amennyiben az allami tdimogatds mértéke csokken ugy a
személyi és dologi kiaddsok ardnyait hasonlé mértékben csokkentik. A Szerzddd Felek megallapodnak
abban, hogy a koztisztvisel6i létszamon feliil a hivatali munk4t méas foglalkoztatasi formaban,
munkavégzésre irdnyulS jogviszonyban, vagy mais egyéb formdban az onkormédnyzat a sajat
székhelyén segitheti.

6.9 A kdz0s 6nkorményzati hivatalban a koltségvetési torvényben meghatarozott tovébbi allashelyek a
kozbs 6nkormanyzati hivatal székhelyén keriilnek betdltésre.

6.10 Az onkorményzatok pénziigyeinek intézése helyben, azaz a kozés énkormédnyzati hivatal
telephelyén torténik, mindaddig, amig a koltségvetési térvény elégséges 1étszamot biztosit a feladat
ellatdséhoz. Amennyiben a koltségvetési torvény alapjan az ellitandé feladatok és a létszam
racionalizdldsa sziikséges, a Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a pénziigyi, gazdilkodési
feladatok egy része a székhely telepiilésen keriil elldtasra. A Szerzédé Felek megallapodnak tovabba
abban is, hogy a kozos Onkormdnyzati hivatal {igyintézéi a munkafeladataikat képzettségiiknek
megfelelen a kdzos 6nkorményzati hivatalhoz tartozo telepiilések barmelyikén ellathatjak, errdl kiilén
megallapodast a Szerz6d6 Felek nem kotnek.

6.11 A Szerz6dd Felek megillapodnak abban, hogy a kozos Onkorméanyzati hivatal belsé
ellenérzésér6l a vonatkozo jogszabalyok szerint a kozds Gnkormanyzati hivatal székhelyével
Jogviszonyban all6 belsé ellenér tjan gondoskodnak. A belsd ellenérzés koltségét - annak személyi és
dologi kiadésok tekintetében - az ellenérzés helyének dnkorményzata aranyosan kételes viselni.

6.12 A kozos onkormdnyzati hivatali hivatal székhelyén foglalkoztatott hivatali dolgozé igény szerint
informatikai feladatot lathat el a kdz6s 6nkorményzati hivatal telephelyén. Ez esetben az informatikai
ligyintézé személyi kiaddsa, valamint dologi kiaddsa ardnyosan a telephely kozség Gnkorményzatat
terheli.

6.13 A Szerz6do Felek megallapodnak abban, hogy a k6z6s énkorményzati hivatal vezetdi feladatait
ellato jegyzo, aljegyzd illetve a koltségvetési szerv pénziigyi vezetdjének személyi kiadasai a kozos
Onkormdnyzati hivatal székhelytelepiilésének koltségvetését terhelik.

6.14 A kozos Onkormanyzati hivatal székhely és tarsult telepiilése kozotti koltségek Szerzédé Felek
kozotti megosztdsardl, érvényesitésérdl a kozos onkorméanyzati hivatal pénziigyi irodaja, annak
vezetGje irdnyitasdval - a személyzeti tigyintézd altal készitett munkaiddé kimutatas - alapjan kiteles
gondoskodni.
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Kéz6s dnkorményzati hivatal vagyona és a vagyonatadas feltételei, a tulajdonosi jogok és
kotelezettségek gyakorldsianak rendje

7.1 A Szerzdd6 Felek megéllapodnak abban, hogy a kézos dnkormanyzati hivatal az onkormanyzatok
tulajdonaban levd ingatlanokat €s ingdsdgokat, a munkavégzéshez sziikséges vagyont a munkavégzés
helyén téritésmentesen hasznalhatja és hasznélja.

7.2 A kozos Onkormdnyzati hivatal altal beszerzett ingésigok a kozds Onkormdanyzati hivatal
tulajdondba keriilnek. A Szerz6d6 Felek ettdl eseti jelleggel eltéré megallapodast kéthetnek.

1.3 A felhalmozési céli kiaddsok esetén az ingatlanra forditott kiaddsok, illetve a pélyéazaton elnyert
tdmogatasok az esetleges fenntartdsi kotelezettség lejérta utdn az érintett Snkormanyzat tulajdonat
képezik.

7.4 A fentebb nem emlitett egyéb mds ingésigok tulajdonszerzése, valamint a tulajdonosi jogok
gyakorlésa esetén kiilon megallapodast kell kétni.

7.5 A Szerz6dd Felek megéllapodnak abban, hogy a k&zds onkormanyzati hivatalrél sz6lo
megallapodas hatalyba Iépése el6tt a jogeléd polgarmesteri hivatallal szemben keletkezett, de a
megéllapodds hatdlyba lépése utin bejelentett kovetelések és mas igények teljesitéséért az az
onkorményzat koteles helytallni, amely teriiletén a koveteléssel, mas igénnyel érintett polgdrmesteri

hivatal, vagy annak kirendeltsége taldlhaté volt.

7.6 Az dnkormdnyzatok kotelesek minden t6liik telhetét megtenni a kézos onkormanyzati hivatal
miikodésének biztositdsara.

7.7 A k6z0s 6nkormdnyzati hivatal dolgozoi kételesek a jé gazda gondossagaval évni és hasznalni a
megallapodést koté onkormanyzatok ingé és ingatlan vagyonit.

Az Snkormanyzatok iltal vallalt pénziigyi hozzajaruls nem teljesitése esetén irdnyado eljaras

8.1 A Szerzédd Felek megéllapodnak abban, hogy a kozos Gnkormdanyzati hivatal fenntartdsa soran
érvényre juttatjdk azt az elvet, hogy a kozos 6nkormanyzati hivatal székhelyét érinté kiadasokat a
székhely telepiilés 6nkormanyzata, a kozos 6nkorméanyzati hivatal telephelyét érinté kiadasokat az
adott telephely onkormédnyzata koteles fedezni. A Szerzédé Felek kizarjak azt, hogy ezen
megallapodds alapjan a székhely telepiilés 6nkormanyzata a telephely kozség Onkormanyzatinak
tdmogatast nydjtson.

8.2 A Szerz8dd Felek megillapodnak abban, hogy a kozés 6nkorményzati hivatal telephelyein az
allashelyek koltségének fedezetét a hatalyos koltségvetési torvényben meghatarozottak figyelembe
vételével kell megallapitani.

A Szerz8dd felek megéllapodnak abban, hogy a képviseld-testiiletek a jogszabalyokban és a képviseld
testilletek dltal elvarasként megfogalmazott feladatokhoz meghatirozott koztisztviseldi 1étszamot
foglalkoztatjdk a kozos onkormanyzati hivatal 4llomanyaban.
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8.3 A Szerz6dé Felek megallapodnak abban, hogy a jegyz6 a kozés onkormanyzati hivatalban
foglalkoztatott kdztisztviselékkel kapcsolatos személyi kiaddsokat dgy kell megtervezni, hogy az
igazodjon a 8.2. pontban megfogalmazott létszimkerethez.

A kozos onkormanyzati hivatal miikodésérél szél6 beszamolé

9. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal mikodésérsl a képviselo-testiiletek munkatervében meghatarozottak
szerint a jegyzd évenként beszamol a megallapodast koté nkormanyzatok képvisels-testiileteinek. A
beszamolot a kéltségvetési évet kovetd jhnius 30-ig kell elbterjeszteni a képviseld-testiiletek iilésére.
A besziamol6 tartalmazza a kozos onkormdnyzati hivatal koltségvetésével, személyl ¢és targyi
feltételekkel, a hivatal 4ltal végzett munkavégzéssel és tevékenységgel, a hivatali ellendrzésekkel
kapcsolatos szervezeti egységenként elkészitett tdjékoztatot.

A megallapodas médositasanak feltételei

10.1 A Szerz6dé Felek megéllapodnak abban, hogy a megéllapodast kité Szerz6dd Felek
barmelyikének kezdeményezésére a megallapodast valamennyi képviselé-testiilet soron kdvetkezd
iilésének napirendjére tiizi és megtargyalja. A megallapodas modositasara iranyuld kezdeményezésnek
a modositani kivant szoveget, valamint a helyette elfogadni javasolt széveget kell indokolassal ellatva
tartalmaznia.

10.2 A Szerz6d6 Felek megéllapodnak abban, hogy a kozos Onkorményzati hivatalrél sz6l6
megallapodés szovegét valasztasi ciklusonként legalabb egy alkalommal, legkés6bb az dnkormanyzati
valasztast koveté 60 napon feliilvizsgaljak.

A jegyzével kapcsolatos rendelkezések

1.1 A jegyzd felett a munkéltatéi jogokat a kozos onkormanyzati hivatal székhelytelepiilésének
polgarmestere gyakorolja. A Szerz6dé Felek megallapodnak abban, hogy a jegyzé kinevezése elétt a
székhely telepiilés polgarmestere koteles kikérni a megallapodast koté Szerz6dd Felek véleményét.

11.2 Az Onkorményzatok képviseld-testiiletei megallapodnak abban, hogy a jegyz6 a kozos
onkormdnyzati hivatal székhelyén havonta cgy alkalommal, a kozds onkormanyzati hivatal
telephelyein havonta egy alkalommal elsésorban a képviseld-testiilet iiléseihez igazodé idépontban tart
személyesen lgyfélfogadast. A jegyzéi iigyfélfogadast egyebekben a jegyz6 Altal kijelslt
koztisztviseld latja el.

Vegyes rendelkezések
12.1 A Szerz8dé Felek megallapodnak, hogy kozos onkormanyzati hivatal pontos létszdma,

allashelyek elosztdsa a szervezeti és miikodési szabalyzatban keriil megallapitasra az e szabdlyzatban
foglaltak szerint.

12. 2 A koz6s 6nkormaényzati hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatat, alapito okirat modositasat
2020. februdr 28. napjdig kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni, az egyéb szabalyzatokat elkésziteni.
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12.3 A képviseld-testiiletek hatdrozatai a megillapodas fiiggelékét képezik.

124 A Szerz6dd Felek megéallapodnak abban, hogy a megallapodasbol esetlegesen eredd vitas
kérdéseket elsésorban egymas kozotti egyeztetés (tjan kivanjak rendezni birésagi utat csak ezt
kdvetden vesznek igénybe.

12.8 A megdllapodds 2020. januar 1-én lép hatdlyba. Hatalyba lépésével egyidejlileg megsziinik a
Mezétari K6z6s Onkormanyzati Hivatalrél sz616 2015. janudr 1-én hatdlyba 1épett, valamint az azt
médosité megallapodés.

p.h p.h p.h p.h
Herczeg Zsolt Viragné Lukacs Kiss Gabor Férizs Agnes Karolina
Gabriella

polgérmester polgarmester polgarmester polgarmester
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A Mezétiiri Kozos Onkormdnyzati Hivatal
miikidtetésérdl sz6lé megdllapodis

Amely létrejott

Mezétir Viros (")nkormfmyzata (5400 Mez6tir, Kossuth tér 1.), képviseletében eljaré Herczeg Zsolt
polgdrmester,

Kétpé Kiozség Onkormanyzata (5411 Kétp6, Almasy tér 1.), képviseletében eljaré Virdgné Lukacs
Gabriella polgarmester, .

Mesterszillas Kozség Onkorméanyzata (5452 Mesterszallas, Szabadség ut 24.), képviseletében eljaro
Kiss Gabor polgarmester,

Mezéhék Kozség (")nkormzinyzata (5453 Mezohék, Kossuth L. u. 1.), képviseletében eljaré Forizs
Agnes Karolina polgarmester,

kozott (a tovabbiakban egyiitt: Szerz6dé Felek) az alabbiak szerint:

Altaldnos rendelkezések

1.1 Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Mbtv.)
85. § (1) bekezdése alapjan a megallapodast koté Szerzodd Feleknek kézos Onkorményzati hivatalt
kell létrehoznia tekintettel arra a torvenyi el6irdsra, amely alapjan kozos dnkormanyzati hivatalt
hoznak létre azok a jarason beliili kézségi 6nkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb
egy telepiilés kozigazgatési teriilete vélasztja el egymastdl, és a kézségek lakossagszdma nem haladja
meg a kétezer f6t, valamint az alapjan a torvényi szabaly alapjan, amely szerint a Motv. 85. § (7)
bekezdésében foglaltakra mely szerint a varosi onkormanyzat képvisels-testiilete nem tagadhatja meg
a koz0s 6nkorményzati hivatal 1étrehozasara irdnyul6 megallapodas megkotését, ha azt a vele hatdros
telepiilés kezdeményezi. A Motv. 85. § (3) bekezdése alapjan a kozods Onkorményzati hivatal
létrehozasarol vagy megsziintetésérdl az érintett telepiilési 6nkorméanyzatok képviseld-testiiletei az
altalanos 6nkorméanyzati vélasztasok napjat kévetd hatvan napon beliil dllapodnak meg. A
megdllapodas az altaldnos 6nkormanyzati valasztisokat kivets év Janudr 1-jén 1ép hatalyba.

1.2 A fentebb leirtakra tekintettel megéllapodast k6t Szerz6dé Felek ugy dontottek, hogy kozos
Gnkormanyzati hivatalt alakitanak 2016. janudr 1. napjaval.

A kozos nkormanyzati hivatal neve, székhelye, képviseldje
2.1 A kozos 6nkorményzati hivatal neve és székhelye:
* Mezdtiri Kozos Onkormanyzati Hivatal, 5400 Mezétir, Kossuth tér 1.
Telephelyeinek megnevezései és cimei:
®  Mez0tari Kozos Onkorményzati Hivatal Kétpéi Kirendeltsége, 5411 Kétpo, Almasy tér 1.
° Mez6tari Kozos Onkorményzati Hivatal Mesterszallasi Kirendeltsége, 5452 Mesterszallas,
Szabadsag it 24,
* Mez6tiri Kozos Onkormanyzati Hivatal Mez8héki Kirendeltsége, 5453 Mez6hék, Kossuth L.

u. 1.

2.2 A kozds 6nkormanyzati hivatal képviseldje a jegyzé.
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2.3 A k0z6s onkormanyzati hivatalhoz tartozé telepiilések lakossagszdma 2019. januar 1 napjan:
Mezétar 16930 £
Kétp6 652 £6
Mesterszallas 686 fo
Mezéhék 332 6

A kozés 6nkormanyzati hivatal altal ellatott feladat- és hataskirok

3. A kozos o6nkorményzati hivatal altal ellatott feladat és hatdskoroket a Motv. 84. § (1) bekezdése
alapjan kell ellatni. A kozos Onkorményzati hivatal, illetve annak ligyintézéje a vonatkozo
jogszabalyban megallapitott hataskor alapjan a szervezeti &s miikddési szabalyzatban és mas
szabélyzatokban, tovabba vezetdi ddntésekben, utasitdsokban meghatarozottak szerint gyakorolja
hataskorét, litja el feladatait. A Szerzédé Felek megallapodnak abban, hogy a kozds Onkormanyzati
hivatal szervezeti és miikddési szabdlyzata, valamint alapit6 okirata tovabbi szabélyokat tartalmazhat a
feladat- és hataskorok meghatdrozasara.

A kozos onkormanyzati hivatal déntéshozé szerve

4. A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy Mezétir Varos Onkorményzata gyakorolja a k&zds
onkorményzati hivatal feletti déntéshozatal jogat.

A diontéshozatal médja

5.1. A Szerz6d6 Felek megéllapodnak abban, hogy Mezétir Varos Onkormanyzata a szervezeti &s
miikddési szabalyzatdban meghatdrozottak szerint hoz dontést a kdzds Snkormanyzati hivatalrél, A
ddntéshozatal sordn be kell tartani az ebben a megallapodasban foglaltakat.

5.2 A Szerz8d6 Felek megallapodnak abban, hogy a kozos Snkormdanyzati hivatal alapité okiratat,
szervezeti €s mikodési szabalyzatat az allamhaztartasrol szé1é 201 1. évi CXCV. térvényben foglaltak
alapjan Mez6tur Varos Onkorményzata targyalia meg és fogadja el tekintettel az alabb
meghatdrozottakra.

5.3 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a hivatali miikddést érint8 egyéb szabalyzatokat
Mezbtir Véros Polgarmestere fogadja el és hagyja jova.

5.4 Kétp6 Kozség Onkormanyzata, Mesterszallas Kozség Onkormanyzata, valamint Mezéhék Kozség
Onkormdnyzata véleményezési joggal rendelkezik Mezbtir Viros Onkorményzatdnak a kozés
Onkorményzati hivatal alapit6 okirataval, valamint szervezeti ¢s miikddési szabélyzataval kapcsolatos
azon dontések meghozatala soran, amelyek az adott telepiilésen talalhato telephelyét, foglalkoztatottak
szamdt, illetve a telephely koltségvetését érintik. Mezétir Véros Onkormanyzata kotelezettséget vallal
arra, hogy a telephelyet érint6 dontés el6tt irasbeli véleményt kér az érintett kézségi 6nkorményzattdl.
A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a véleményezésre rendelkezésre 4116 idBintervallum a
véleménykéréstél a vélemény megadasaig legfeliebb 15 nap 4ll rendelkezésére a kozségi
onkormanyzatnak. Amennyiben a székhely telepiilés nem véleményezteti a telephelyet érinté dontését
a tarsult telepiiléssel, gy tajékoztatasi kotelezettsége 4ll fenn az érintett kozség felé.
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A kozds dnkormdnyzati hivatal fenntartasdaval, miikodtetésével kapcsolatos, valamint az egyes
képviselé-testiiletek pénziigyi hozzijaruldsianak mértékével, teljesitésének médjaval kapesolatos
szabalyok

6.1 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a k6z6s onkormanyzati hivatalhoz tartozé kozségi
onkormdnyzatok székhelyén - azaz Kétpo kozségben, Mesterszillds kézségben, valamint Mezéhék
kozségben - az igazgatdsi munka allandé végzéséhez sziikséges személyi feltételeket teljes mértékben
a kozOs 6nkormanyzati hivatal, a sziikséges targyi feltételeket a kozos onkorményzati hivatal és a
kozségi 6nkormanyzat kozosen biztositja. A Szerzédé Felek kotelezik magukat arra, hogy a sajat
koltségvetési rendeleteiket ennek megfelelden tervezik és hajtjak végre.

6.2 Mezdtir Varos Onkormz’myzata gondoskodik a kozos Onkorményzati hivatal telepiilésen
elhelyezked§ székhelyének téritésmentes elhelyezésérol.

6.3 Kétpo Kozség Onkormanyzata, Mesterszillds Kézség Onkormanyzat, valamint Mez6hék Kozség
Onkorményzata gondoskodik a koézds onkormanyzati hivatal telephelyének téritésmentes
elhelyezésérol.

6.4 Az Onkormdnyzatok kételezettséget vallalnak arra, hogy teritésmentes hasznélatba adéssal
biztositjdk a munkavégzés feltételeit, a munkavégzéshez sziikséges helyiségeket és eszkozoket. Ezek
els6sorban a viz-, a szennyviz dija, a fiités, a vilagitas koltségei, az iroda, a mellékhelyiség, a folyosék
egyéb helyiségek téritésmentes hasznilata, az irdasztal, a szamitégép, a nyomtats, illetve mds
munkavégzéshez sziikséges eszkozok. A téritésmentes hasznilatba adott helyiségek és eszkozok
miikddési koltségeit az, az Gnkormanyzat kételes fedezni, ahol a tényleges miikodési koltség felmeriil.
A helyiségek takaritdsit az Onkorményzatok téritésmentesen biztositjdk a Mez6tari Kozos
Onkormanyzati Hivatal részére.

6.5 A kozds onkormanyzati hivatalban dolgozé kozszolgalati tisztviselok napi munkavégzéséhez
sziikséges eszkozok beszerzésérdl, egyéb sziikséges kiadasok teljesitésérsl a hatalyos koltségvetési
térvényben foglaltak szerint kell gondoskodni. A Szerz6dé Felek megallapodnak abban is, hogy a
kozponti kéltségvetési tdmogatis az irodaszerek beszerzési kéltségein kiviil tartalmazza a hivatali
dolgoz6 utazasanak, a hivatali kommunikacios szolgaltatasok, a kis értékii targyi eszkdzok, a szakmai
anyagok beszerzése valamint a postai koltségeket is. Az irodaszerre fordithatd koltségek kozott a
(nyomtat6) papir, a nyomtatés koltségei, a boriték, a tértivevény, az irdszer koltségeit az
6nkormanyzati koltségekkel aranyosan kell figyelembe venni, Az Onkormdanyzat a székhelyén miik5dé
kozos onkorményzati hivatali szervezeti egységnek a mikodéséhez a koltségvetési rendeletében
meghatédrozottak szerint timogatést biztosithat.

6.6 Amennyiben a hatélyos koltségvetési torvényben biztositott 4llami timogatas nem nyjt fedezetet
a kozds Onkormanyzati hivatal székhelyének, vagy telephelyének alapvetdé munkavégzéshez tgy az
érintett Onkormanyzat a szitkséges feliilvizsgalatot kévetéen véllalja, hogy a munkavégzéshez
szitkséges alapvetd feltételeket biztositja, vagy a kiaddsok csokkentéséhez ezen megallapodisban
foglaltak alapjan hozzéjarulasat adja.
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6.7 A kozponti kéltségvetésben meghatérozott a kozds onkormdnyzati hivatal altal igénybe veheté
egy€b tamogatasok igénylésérdl, elszdmoldsardl az éves koltségvetési rendeletben meghatarozottak
szerint a k6z0s onkorményzati hivatal gondoskodik.

6.8 A Szerz0dé Felek megillapodnak abban, hogy Kétpé Kozség Onkormanyzata székhelyén,
Mesterszalldas Kozség Onkormanyzata székhelyén, valamint Mez5hék Kozség Onkorményzata
székhelyén biztositjdk az allandd kirendeltség miikodéséhez szitkséges koztisztviseldi létszamot. A
Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy amennyiben az llami tdmogat4s mértéke csikken ligy a
szeme€lyi és dologi kiaddsok ardnyait hasonlé mértékben csokkentik. A Szerzédé Felek megillapodnak
abban, hogy a koztisztviseldi létszamon feliil a hivatali munkat més foglalkoztatasi formaban,
munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban, vagy mis egyéb formdban az énkormédnyzat a sajat
székhelyén segitheti.

6.9 A kozds dnkormanyzati hivatalban a koltségvetési torvényben meghatarozott tovabbi allashelyek a
k6zds 6nkormanyzati hivatal székhelyén keriilnek betdltésre.

6.10 Az Gnkormanyzatok pénziigyeinek intézése helyben, azaz a kozos Onkormanyzati hivatal
telephelyén t6rténik, mindaddig, amig a koltségvetési torvény elégséges létszamot biztosit a feladat
ellatdsihoz. Amennyiben a koltségvetési térvény alapjan az ellitandé feladatok és a 1étszam
racionalizildsa sziikséges, a Szerz6dd Felek megéllapodnak abban, hogy a pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok egy része a székhely telepiilésen keriil ellatasra. A Szerzddé Felek megiéllapodnak tovabba
abban is, hogy a kozds énkormanyzati hivatal ligyintéz6i a munkafeladataikat képzettségiiknek
megfeleléen a kozos dnkorményzati hivatalhoz tartozé telepiilések barmelyikén ellathatjak, errdl kiilon
megallapodast a Szerz6d8 Felek nem kotnek.

6.11 A Szerz6dé Felek megallapodnak abban, hogy a kozos onkormanyzati hivatal belsé
ellenbrzésér8l a vonatkozd jogszabalyok szerint a kozos onkormdnyzati hivatal székhelyével
Jjogviszonyban 4l16 belsé ellenér Gitjan gondoskodnak. A belsé ellendrzés koltségét - annak személyi és
dologi kiaddsok tekintetében - az ellendrzés helyének onkorményzata ardnyosan kételes viselni.

6.12 A koz6s 6nkormanyzati hivatali hivatal székhelyén foglalkoztatott hivatali dolgoz6 igény szerint
informatikai feladatot lathat el a kozos onkormanyzati hivatal telephelyén. Ez esetben az informatikai
ligyintézé személyi kiadésa, valamint dologi kiad4sa aranyosan a telephely kozség onkormanyzatat
terheli.

6.13 A Szerzédé Felek megallapodnak abban, hogy a kozos dnkormanyzati hivatal vezetdi feladatait
ellato jegyzo, aljegyzé illetve a koltségvetési szerv pénziigyi vezetdjének személyi kiad4sai a kozds
onkormanyzati hivatal székhelytelepiilésének kéltségvetését terhelik.

6.14 A kéz6s 6nkorményzati hivatal székhely és tarsult telepiilése kozotti koltségek Szerz6dé Felek
kozgtti megosztasardl, érvényesitésérsl a kozos onkormanyzati hivatal pénziigyi irodaja, annak
vezetdje irdnyitdsaval - a személyzeti tigyintézé altal készitett munkaidd kimutatas - alapjan koteles
gondoskodni. '
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Koz6s onkormanyzati hivatal vagyona és a vagyonatadas feltételei, a tulajdonosi jogok és
kotelezettségek gyakorlasdanak rendje

7.1 A Szerz6dé Felek megéllapodnak abban, hogy a kozds 6nkormanyzati hivatal az 6nkormanyzatok
tulajdonaban levd ingatlanokat és ingésagokat, a munkavégzéshez szikséges vagyont a munkavégzés
helyén téritésmentesen haszndlhatja és hasznalja.

7.2 A koz6s onkorményzati hivatal dltal beszerzett ingésdgok a kozds Onkorményzati hivatal
tulajdonéba keriilnek. A Szerzddd Felek ettd] eseti Jelleggel eltér6 megéllapodast kéthetnek.

7.3 A felhalmozdsi célu kiaddsok esetén az ingatlanra forditott kiadasok, illetve a pélyazaton elnyert
tdamogatdsok az esetleges fenntartdsi kotelezettség lejarta utdn az érintett Onkormdnyzat tulajdonat
képezik.

7.4 A fentebb nem emlitett egyéb mads ingdsagok tulajdonszerzése, valamint a tulajdonosi jogok
gyakorldsa esetén kiilon megallapodast kell kétni.

75 A Szerz6dd Felek megéllapodnak abban, hogy a kozds onkormédnyzati hivatalrél szélé
megallapodds hatdlyba 1épése elétt a jogelsd polgdrmesteri hivatallal szemben keletkezett, de a
megéllapodds hatdlyba lépése utin bejelentett kovetelések és mas igények teljesitéséért az az
onkormanyzat koteles helytallni, amely teriiletén a koveteléssel, mas igénnyel érintett polgarmesteri
hivatal, vagy annak kirendeltsége taldlhat6 volt.

7.6 Az 6nkorményzatok kételesek minden téliik telhetét megtenni a kozds 6nkorményzati hivatal
miikodésének biztositasara.

7.7 A k6z6s 6nkormanyzati hivatal dolgoz6i kotelesek a j6 gazda gondossdgaval 6vni és haszndlni a
megdllapodast két6 6nkorméanyzatok ingé és ingatlan vagyonat.

Az 6nkormanyzatok iltal vallalt pénziigyi hozzajarulds nem teljesitése esetén iranyadé eljaras

8.1 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a kézos onkormdanyzati hivatal fenntartisa sordn
érvényre juttatjdk azt az elvet, hogy a kozos onkormaényzati hivatal székhelyét érintd kiaddsokat a
székhely telepiilés dnkormanyzata, a k&zos onkorményzati hivatal telephelyét érinté kiadasokat az
adott telephely &nkorményzata kételes fedezni. A Szerzédé Felek kizarjdk azt, hogy ezen
megéllapodds alapjdn a székhely telepiilés onkorményzata a telephely kozség Onkormanyzatanak
tdmogatast nydjtson.

8.2 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a kézés 6nkormdanyzati hivatal telephelyein az
allashelyek koltségének fedezetét a hatalyos koltségvetési torvényben meghatarozottak figyelembe
vételével kell megallapitani,

A Szerz8dé felek megallapodnak abban, hogy a képviselo-testiiletek a jogszabalyokban és a képviseld
testilletek dltal elvarasként megfogalmazott feladatokhoz meghatarozott koztisztvisel6i 1étszamot
foglalkoztatjik a k6zos Gnkormanyzati hivatal allomanyaban.
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8.3 A Szerz6d6 Felek megéllapodnak abban, hogy a jegyzd a kozos dnkormanyzati hivatalban
foglalkoztatott koztisztviselokkel kapcsolatos személyi kiaddsokat gy kell megtervezni, hogy az
igazodjon a 8.2. pontban megfogalmazott létszaimkerethez.

A Kozbs 6nkormanyzati hivatal mikédésérel sz6l6 beszamold

9. A kéz6s onkormanyzati hivatal miikodésérél a képviselo-testiiletek munkatervében meghatarozottak
szerint a jegyz6 évenként beszamol a megallapodast koté énkorményzatok képviselé-testiileteinek. A
beszamolot a koltségvetési évet kévetd junius 30-ig kell eléterjeszteni a képvisels-testiiletek iilésére.
A beszimol6 tartalmazza a kozos onkormanyzati hivatal koltségvetésével, személyi és targyi
feltételekkel, a hivatal 4ltal végzett munkavégzéssel és tevékenységgel, a hivatali ellendrzésekkel
kapcsolatos szervezeti egységenként elkészitett tdjékoztatot.

A megidllapodas moédositdsanak feltételei

10.1 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a megallapodast kotd Szerz6dé Felek
barmelyikének kezdeményezésére a megallapodast valamennyi képvisels-testiilet soron kévetkezé
iilésének napirendjére tiizi és megtargyalja. A megéllapodis médositasara iranyulé kezdeményezésnek
a modositani kivant szoveget, valamint a helyette elfogadni javasolt széveget kell indokoléssal ellitva
tartalmaznia.

10.2° A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a kozds onkorményzati hivatalrél szolé
megallapodas szévegét vilasztdsi ciklusonként legaldbb egy alkalommal, legkésdbb az Onkormanyzati
valasztast kovetd 60 napon feliilvizsgaljak.

A jegyzével kapcesolatos rendelkezések

1.1 A jegyz0 felett a munkaltatéi jogokat a kozds onkormanyzati hivatal székhelytelepiilésének
polgarmestere gyakorolja. A Szerzdé Felek megallapodnak abban, hogy a jegyzé kinevezése elbtt a
székhely telepiilés polgarmestere kételes kikérni a megallapodast koté Szerzédd Felek véleményét.

11.2 Az &nkorméanyzatok képvisels-testiiletei megéllapodnak abban, hogy a jegyzd a kozos
onkorményzati hivatal székhelyén havonta egy alkalommal, a kozos o6nkorményzati hivatal
telephelyein havonta egy alkalommal elsésorban a képviseld-testiilet iiléseihez igazodo idopontban tart
személyesen ligyfélfogadast. A jegyzbi ugyfélfogadast egyebekben a jegyzé altal kijelslt
koztisztviseld latja el.

Vegyes rendelkezések
121 A Szerz8d6 Felek megillapodnak, hogy kézos onkorményzati hivatal pontos létszdma,

allashelyek elosztasa a szervezeti és miikodési szabalyzatban keriil megallapitisra az e szabdlyzatban
foglaltak szerint.

12. 2 A koz6s onkormanyzati hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat, alapité okirat médositasat
2020. februdr 28. napjdig kell a képvisels-testiilet elé terjeszteni, az egyéb szabilyzatokat elkésziteni.
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12.3 A képviseld-testiiletek hatarozatai a megallapodas fiiggelékét képezik.

124 A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy a megillapodasbél esetlegesen eredd vitas
kérdéseket elsésorban egymas kozotti egyeztetés utjan kivanjak rendezni birésagi utat csak ezt
kdvetden vesznek igénybe.

12.8 A megillapodas 2020. janudr 1-én Iép hatélyba. Hatalyba lépésével egyidejiileg megsziinik a
Mez8tari Kozos Onkorméanyzati Hivatalrél szél6 2015. janudr 1-én hatdlyba lépett, valamint az azt
médosité megallapodas.
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