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Leltározási ütemterv 

 

Készült a 3/1975. KM-PM sz. rendelet értelmében a kétpói Könyvtár, Információs és 

Közösségi Hely (5411 Kétpó, Ond vezér út 28.) könyvtárban a könyvtári állományellenőrzés 

előkészítése céljából. 

1. A leltározás jellege:          időszaki *-soron kívüli * 

Soron kívüli leltározás esetén az elrendelés oka: .....................................................................  

2. A lebonyolítás módja:       folyamatos * - fordulónapi * 

3. Kezdő időpont: 2019. év 10.  hó 01. nap 

Tervezett időtartam: 90 nap 

4. A leltározás mértéke:       teljeskörű * - részleges * 

Ha részleges, az ellenőrzésre kiválasztott részlegek megnevezése: .........................  

Arányuk a teljes állományból kb ................................ % 

5. A végrehajtás módszere:   a raktári katalógus és a polcon levő állomány összevetése, 

címleltárkönyv összehasonlítása, cédulázás, lengyel módszer, egyéb *, éspedig ..................  

6. A leltározás irányítója (a könyvtárvezető, vagy a fenntartó által kijelölt személy):  

László Anikó 

Résztvevők (beosztott könyvtáros, a fenntartó megbízottja stb: 

Szabó Brigitta, közösségszervező 

 ...........................................  ......... …………………………….. 

 

Kelt: Kétpó, 2019. év 10. hó 01. nap 

A tervezetet jóváhagyom: 

 

 

 

 

__________________________________    ____________________________ 

        fenntartó       könyvtárvezető 

 

 

 

♦ Az érvényes változatot húzza alá! 

 


