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A beiskolazasi tervkészitési kotelezettséget a 277/1997.(X11.22.) Kormanyrendelet irja eld.

A beiskolazasi terv a tovabbképzési program adott évi végrehajtasara késziilt dokumentum.
A terv a tovabbképzési programban meghatarozottakon alapszik.

A beiskolazasi terv nem tartalmazza azokat:
- az alapvet6 fogalmakat,
- tartalmi elGirasokat,
- sajat intézményi dontést, eldirast
melyeket a tovabbképzési program egyértelmiien rogzit.

A beiskolazasi terv tartalmazza:

e azok nevét, munkakorét, akiknek a részvételét betervezték
e a tovabbképzés megjelolését

e a varhato kezdés és befejezés idopontjat

e a varhat6 tavollét idejét

e a helyettesités rendjét

A tovabbképzésre valo jelentkezés:

A beiskolazasi tervbe az vehetd fel, aki tovabbképzésre kotelezett, vagy irdsban kérte
felvételét, és megfelel a tovabbképzés részvételi kovetelményének. A pedagogus koteles
felvételét kérni a beiskolazasi tervbe. Ezt minden naptari év januar 15-ig teheti meg. Az
igényelt képzési formardl és annak sziikségességérdl egyeztet a vezetdvel, a képzési
feltételekrdl tajékoztatast nyujt. Az intézményvezetd ennek ismeretében donti el, hogy milyen
tamogatast tud vallalni az intézmény. A pedagdgus igény szerint, akkor is részt vehet a
tovabbképzésben, ha 6tvenotddik életévét betdltotte, valamint a hétévenkénti tovabbképzési
kotelezettségét mar teljesitette.

Az eljarés szabalyai:

A pedagogus részeérdl:

¢ A tovabbképzési program megismerése utan a pedagdgusnak feladata a tovabbképzési
lehetdségekrol valo tajékozodas, a felvételi kérelem elkészitése a beiskolazasi tervbe valo
részvételhez.

e A beiskolazasi terv elfogadésa esetén a jelentkezés elkészitése és beaddsa a tovabbképzést
szervezd intézményhez.

A munkaltato6 részérdl:

e A beiskolazasi terv elfogadasa utan az intézményvezetd irdsban értesiti a munkavallalokat a
felvételrdl vagy elutasitasrol.

e Elfogadhat a munkaltato olyan pedagogus kollégatol is jelentkezést, aki nem szerepel a
tovabbképzési tervben.

A beiskoldzasi terv elkészitésénél elonyben kell részesiteni azt:

e akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra

e akiknek a hétévente valo tovabbképzésen vald részvételét a munkaltatd elrendelte
e akik a szakvizsgaba beszdmithato tovabbképzésre jelentkeztek.



A hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszondt szazaléka teljesithetd az e bekezdésben
foglaltak ttjan egyiittesen:

e nem szervezett, a szakmai felkésziiltség gyarapitasat, képesség fejlesztését célzo
tevékenységgel (a tovabbiakban: onképzés), amely megvaldsulhat masok tapasztalatainak
megfigyelésével (6ralatogatas) vagy munkaformak, eljarasok, technikék, modszerek sajat
gyakorlatban vald kiprobalasaval és bemutatasaval (bemutat6 ora),

e harminc foglalkozasi 6randl rovidebb, nem akkreditalt képzésben valo részvétellel,
amennyiben a képzési id6 legaladbb az 6t orat eléri,

¢ a kozoktatasi intézmény felkérésére szervezett szaktanacsadoi tevékenység keretében az
érintett nevelOtestiilet, illetve pedagoguskdzosség szamara nyujtott szaktanacsadason torténd
részvétellel, feltéve, hogy az elemzd értékeld tevékenység az érintett pedagogusok
részvételével torténik,

e gyakornoki felkészitésben szakmai segitoként valo részvétellel.

A beiskolazasi tervbe az veheto fel, aki irdsban kérte felvételét, illetdleg, akinek részvételét a
munkaltaté elrendelte. A kdznevelési intézmény vezetdje a beiskolazasi tervbe torténd
felvételrdl, illetve a kihagyasrdl irasban értesiti az érintettet.

Az intézményvezetd gondoskodik arrdl, hogy a tovabbképzési programban meghatarozott tobb
évre vonatkozo6 elképzelések éves szintre torténd lebontasa az eredeti elképzelésektdl jelentdsen
ne térjen el.

Amennyiben azonban a jelentds eltérés elkeriilhetetlen, illetve indokolt, annak részletes okat,
magyarazatat a beiskolazasi tervhez csatolni kell, illetve javasolni kell a tovabbképzési program
modositasat.

1. A szakvizsgara vonatkozo beiskolazasi terv

A beiskoldzasi terv iddszakaban szakvizsgéas képzésen valo részvételt nem terveziink.

2. A tovabbképzésre vonatkozé beiskolazasi terv

A tovabbképzésre vonatkozd beiskolazasi terv:

- atovabbképzésre vonatkoz6 alprogram alapjan, valamint
- apedagdgiai programmal §sszhangban keriilt 6sszeéllitasra.

Intézménylink torekszik arra, hogy munkavallaldink tamogatott, a mai helyzetben megjelenést
nem igényld (online) tovabbképzéseken vegyenek részt. Olyan jelenlétet igényld képzéseket
részesitiink eldnyben, melyek megyénkben, korzetliinkben szervezddnek. Figyelemmel kisérjiik
a Pedagogiai Oktatasi K6zpontok altal meghirdetésre keriild téritésmentes képzéseket.

Jelenleg két dolgozdénak van tovabbképzési kotelezettsége. (Torok — Barath Anikd, Pirdk
Orsolya). A jogszabdlyi valtozasok megkdvetelik intézménylink dolgozo6itol, hogy allandéan
figyelemmel kisérjék azokat a tovabbképzéseket, melyek a torvényes, szabalyos miikodést, a
pedagbgiai program megvaldsitasa érdekében magasabb szinvonalu tevékenységekhez



szlikséges készségek elsajatitasat célozzak. E tovabbképzéseken valo részvételt minden esetben
tamogatjuk (IKT kompetencia, konfliktuskezelés, kiilonleges banasmoédot igénylé gyermekek
ellatasa, megujuld kornyezet, kornyezettudatos életmaod).

Az intézmény Tovabbképzési programjanak nyilvantartdsa alapjan a 2021/2022-es nevelési
évben az alabbi 6vodapedagdgusoknak van tovabbképzési kotelezettsége:

Ssz. | Név Beosztas Kotelezettség Oraszam
1. Torok — Barath Aniko o6vodapedagogus | 2026.08.31-ig 1156
2. Pirdk Orsolya 6vodapedagogus | 2028.08.31-ig 1206

3. Finanszirozasra vonatkozo terv

A finanszirozas a tovabbképzésre vonatkozo beiskolazasi terv adatai és a tovabbképzési
program finanszirozasi alprogramja alapjan, valamint a pedagdgiai programmal &sszhangban
valésul meg.

Az intézmény amennyiben a fenntartd anyagi fedezetet biztosit, a tovabbképzéseken résztvevok
esetében az alabbi koltségekhez jarul hozza:

e clsdsorban a tandij kifizetését timogatjuk a térvény altal meghatarozott mértékben
e a fizetett tdvollét biztositott a résztvevOknek a tanfolyam idejére

Az utikoltség téritést, a tankonyv, jegyzetvasarlast a dolgozok dnerdbdl oldjak meg.

4. A helyettesitésre vonatkozo terv

A helyettesitésre vonatkozo terv a tovabbképzésre vonatkozo beiskolazasi terv, a tovabbképzési
program helyettesitési alprogramja, valamint a pedagodgiai programmal Osszhangban keriil
megvaldsitasra.

A tovabbképzések kivalasztasanal figyelembe vessziik azok idépontjat, idétartamat. Elényben
részesitjilk azokat, amelyek 30 — 60 ords akkreditalt képzések, nem, vagy csak minimalis
helyettesitést igényelnek, munkaiddn til, illetve online elvégezhetdk.

A munkavallalok helyettesitését amennyiben sziikséges, bels helyettesitéssel oldjuk meg,
mely tobbletkdltséget nem jelent.



Z.aro rendelkezés

A beiskolazasi tervet az 6voda nevel6testilete @........oooevevnnnnn.... sz. hatarozataval
elfogadta.

Kétpo, 2021. marcius 17.
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