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Eves ellendrzési jelentés

fejezetcim

tartalma

technikai
megjegyzések

Vezetoi
osszefoglalo

Kétpo Kozség Onkormanyzatanal a bels ellendrzési feladatokat 2020. évben a Mezoturi
Koz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje altal megbizott belsd ellenér latta el.

Kétpd Kozség Onkormanyzatandl a 2019. évben végzett ellendrzésrél és annak
tapasztalatairdl sz6l6 beszamolot a képviselO-testiillet megtargyalta és a 27/2020.(V.28.)

hatarozataval elfogadta.

Kétpd Kozség Onkormanyzatanak 2020. évi belsé ellendrzési tervét a képvisel-testiilet a
92/2019.(XI11.17.) hatarozataval elfogadta.

Az ellen6rzés 2020. évben az alabbi teriiletet érintette:
» Pénziigyi — szamviteli szabalyszeriiségi ellen6rzés

A belso ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézkedési tervet az érintettek
megkiildték. Az intézkedések teljesiiltek.

Soron kiviili ellendrzés elrendelésére egy esetben sor keriilt. Tanacsadoi tevékenység
végzesére felkérés nem érkezett.

Kétpd Kozség Onkormanyzata stratégiai ellendrzési terve az 56/2020 (XI1.03.)
polgarmesteri hatarozattal elfogadéasra keriilt, mely megalapozta a 2021. évi éves
ellendrzési tervet.
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Kétpd Kozség Onkormanyzatanak 2021. évi belsd ellendrzési tervérdl szold elSterjesztést
a képvisel6-testiilet megtargyalta és elfogadta az 55/2020. (X11.03.) képvisel6-testiileti
hatarozatdval.

Tartalomjegyzék

I. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatiasa onértékelés alapjan (Bkr.
48. §. a) pont) 3.
I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

(Bkr. 48. § aa) pont)

3.

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenorzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesités 3.
1/1/b) Az ellendrzések soran biinteto-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljarasmeginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyvanuja kapcsan
tett jelentések szama és révid dsszefoglalasa

4.

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezék bemutatisa
(Bkr. 48. § ab) pont) 5.
1/2/a A belsé ellendrzési egység(ek) humanerdforras-ellatottsaga 5.

1/2/b A belsé ellenorzési egység és a belso ellenorok szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

1/2/c Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

1/2/d A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatdsa
1/2/e A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

1/2/f Az ellendrzések nyilvantartdsa

1/2/g Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

I/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

I1. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (BKkr. 48.§ b) pont)

7.

II/1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

7.

N oo
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I1/2. A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)

32.

IT1. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c¢) pont)

33.
A belsé | Az elfogadott éves ellenérzési tervben foglalt feladat teljesitése megtortént. Terv | A 3. szamu
ellenorzés altal | modositdsara nem kertilt sor. melléklet
végzett Belso ellendrzést akadalyozo tényezo nem volt. tartalmazza a
tevékenység Tanacsadoi tevékenységre nem kertilt sor. vonatkoz6
bemutatasa adatokat.
onértékelés
alapjan (Bkr. 48.
§. a) pont)

1/1 Az éves | Az éves ellendrzési tervben foglalt feladat teljesitése megtortént. Elmaradt ellendrzés nem | A 2. szamu
ellenérzési volt. melléklet
tervben foglalt tartalmazza a
feladatok vonatkozo
teljesitésének adatokat
értékelése (Bkr.

48. § aa) pont)
I/1/a) | A targyévre e  Elvégzett tervszerinti ellenérzés:
vonatkozo __éves Pénziigyi — szamviteli szabalyszeriiségi ellendrzés
ellenorzési _ terv | | Targy Cel Modszer
teljesitese, az | | Pénziigyi — szamviteli | Ellenérzés célja: annak megallapitasa, | Szaroprobaszerii
szabalyszer{iségi hogy az Onkormanyzat pénziigyi —
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ellendrzeések
osszesitése

ellendrzés a MezOtari
K6z6s Onkorméanyzati
Hivatal Kétpoi
Kirendeltségén

szamviteli tevékenysége megfelel-e a
hatdlyos  jogszabalyi  eldirasoknak,
rendelkeznek-e a kotelezen eldirt
szamviteli szabalyzatokkal, azok
eldirasai a gyakorlatban érvényesiilnek-
e, bizonylatok alaki-tartalmi
megfelelésége biztositott-e.

e Egy soron kiviili ellendrzés elrendelésére keriilt sor, mely elvégzésre keriilt.

Targy Cél Modszer
Gépjarmiivek Gépjarmiivek menetlevelei vezetésének, Szaréprobaszerii
menetleveleinek, lizemanyag elszamolasanak ellenérzése

iizemanyag

elszamolasanak

ellendrzése

e Soron kiviili ellendrzésre elkiilonitett kapacitas felhasznalasa:

Soron kiviili ellendrzésre az ellendrzési tervben 2 nap volt tervezve.
A soron kiviili ellenérzés elvégzéséhez a rendelkezésre allo kapacitas fel lett hasznalva
Az ellendrzés elvégzéséhez 2 terven feliili munkanapra volt sziikséges.
e A tervtdl valo eltérések €s annak indokai:
Az ellendrzési tervtdl nem tortént eltérés.
e Terven feliili ellendrzés végzése nem tortént. (A soron kiviili ellendrzés 2 terven
feliili napot igényelt.)
e Elmaradt ellen6rzés a tervhez képest nem volt.




Melléklet: Kétpé Kozség Onkorményzatanal 2020. évben végzett ellendrzésekrdl és azok tapasztalatairdl szolo éves ellendrzési jelentés

5/36

1/1/b)

Az ellendrzések

soran___ biinteto-,
szabalysértési,

kartéritesi, illetve
fegvelmi _ eljaras

meginditasara
okot
cselekmeny,
mulasztds
hianyossdag
gyanuja__kapcsan
tett jelentések
szama__és _rovid
osszefoglaldsa

ado

vagy

Az elvégzett ellendrzések soran tobb, kiilonbdzo sulya hidnyossag, eltérés megallapitasara
keriilt sor. Az ellendrzési jelentések minden esetben atadasra keriiltek a Mezotari K6zos
Onkorményzati Hivatal Jegyzdje részére, aki a sziikséges jogi intézkedések megtétele
érdekében intézkedhet.

1/2

A bizonyossagot
ado
tevékenységet
eldsegito és
akadalyozo
tényezok
bemutatasa
(Bkr. 48. § ab)
pont)

2020. évben rendelkezésre alltak a belsd ellendrzés személyi €s targyi feltételei.
A belso ellendrzést akadalyozo tényezd nem volt.

1/2/a)

A belso

ellendrzési

egyseg(ek)

humaneroforrads-
elldtottsaga

A 2020. évi ellendrzési tervben szerepld feladatok ellatasdhoz sziikséges kapacitas
rendelkezésre allt.

A Mezétari K6zos Onkormanyzati Hivatalnal 2020.01.15. - 2020.12.31-ig megbizasi
szerz6déssel belsé ellendrzési feladat ellatasat végzoé belsd ellenér 2020. évben a
koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzOk nyilvantartasardl és
kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és
gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témaju tovabbképzésérdl szolo 28/2011.

1. szamu
melléklet
tartalmazza a
vonatkozd6
adatokat.
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(VI 3.) NGM rendelet 1/A § (1) bekezdésében foglalt képzettséggel és szakmai
gyakorlattal rendelkezett.

A belso ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjan — 2020. évben biztositott volt a
folya-matos szakmai képzés. A tovabbképzési tervben foglaltak teljesitése megtortént.

A belso ellendr az alabbi képzéseken vett részt 2020. évben:

Bels6 ellen6rok kotelez6 tovabbképzése — APBE I1. Teljesitményellendrzés

Mérlegképes konyveldk tovabbképzése (allamhaztartasi szak - 2 nap)

Meérlegképes konyveldk tovabbképzése (vallalkozasi szak - 2 nap)

SALDO Zrt.: ,,.Bels6 ellendrok klubja” keretében tartott eldaddsokon vald részvétel (2
alkalom).

A belso ellendr az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 70. § (4) bekezdésében
meghatarozottaknak eleget tett. A belsé ellendr az allamhaztartisrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartasban szerepel.

égi esetek (BKr.
20. §-a alapjan)

1/2/b) | A belsé A belsd ellenér 2020. januar 15. és 2020. december 31. kozott megbizasi szerzédéssel latta
ellendrzési egység | el a belsd ellendrzési feladatot.
és a belsé A belsé ellendr funkciondlis fliggetlensége biztositott volt, a belsé ellenér olyan
ellendrok tevékenységek ellatdsaban nem vett részt, amelyek a szervezet operativ mikodésével
szervezeti és kapcsolatosak.
funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositasa (BKr.
18-19. §-a
alapjan)

1/2/c) | Osszeférhetetlens | Osszeférhetetlenségi eset nem allt fenn.
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1/2/d)

A belsé ellendri

jogokkal
kapcsolatos
esetleges

korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos probléma,
korlatozas nem meriilt fel.

1/2/e)

A belsd ellendrzés

végrehajtdsdt
akadalyozo
tényezok

A belso ellenérzés végrehajtasat akadalyozoé tényezok nem voltak.

1/2/f)

Az ellendrzések

nyilvantartasa

A belso ellendrzési vezetoként nyilatkozom rdla, hogy az elvégzett belsé ellendrzésekrol
a Bkr. 22.-ban foglaltaknak megfeleléen gondoskodtam a bels6é ellendrzések
nyilvantartasarol. A Bkr. 50. §-a szerinti nyilvantartast vezettem, valamint gondoskodtam
az ellenérzési dokumentumok meglrzésérdl, illetve a dokumentumok ¢&s adatok
szabalyszer(, biztonsagos tarolasarol.

1/2/9)

Az ellendrzesi

tevékenység
fejlesztésére

vonatkozo
javaslatok

A naprakész tudas megszerzése érdekében a belsd ellendr szdmara — éves tovabbképzési
terv alapjan — a folyamatos szakmai képzés, és a szakirodalom ismerete kiemelten fontos.

1/3

A tanacsado
tevékenység
bemutatasa
(Bkr. 48. § ac)
pont)

Tanacsadoi tevékenységre felkérés nem érkezett.
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A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése
ellenorzési
tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§

A belsé kontrollrendszer miikodésének szabalyszerliségének, gazdasdgossdganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok bemutatdsra keriilnek a

beszamoldban.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének kialakitasa, mikodtetése részletesen bemutatasra keriil a II. pont

keretében.

b) pont)

/1 A belsé | Megallapitasok bemutatasa
kontrollrendszer
szabalyszeriségé- | | Vizsgalat cime | Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
nek,
gazdasagossaga- | | Pénziigyi — | Szamviteli politika és annak keretében elkészitendd szabalyzatok
nak, szamviteli A Szamviteli politika és annak keretében | Nem a szervezetre szabott volt | A szervezeti
hatékonysaganak szabalyszertiségi | elkészitendd szabalyzatok nagyon altalanos | a szabalyozas. sajatossagok
és ellenérzés a |rendelkezéseket  rogzitettek, nem a figyelembevételéy
eredményességé- Mezétari  Kozos | szervezeti sajatossagok ﬁgyelerpbg elkésziteni a
nek nivelése, | | Onkorméanyzati Vét@l.ével készultek" el (1?1.: a SZ’émwte’h szabalyzatokat.
javitasa Hivatal  Kétpoi Pohtlka tartalmaz ,nove’:n.dek-, hlZ(? és eg’y’eb
érdekében tett | | Kirendeltségén allatokat, a Lelt.arozas1 és leltarkészitési
fontosabb szabalyzat rogziti az élelmiszerkészleteket,
_on 0sa amivel nem rendelkeztek mar 2019. évben).
javaslatok  (Bkr.

48. § ba) pont)

Szamviteli politika
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Nem felelt meg a hatalyos jogszabéalyoknak

a Szamviteli politika, mert pl. az alabbiakat

rogziti:

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek
A mérlegben a lekotott bankbetéteken
belil kell kimutatni a  betét
elhelyezésének éven tali lejarata forint
¢és deviza lekotott bankbetéteket és az
éven belilli lejaratu forint és deviza
lekotott bankbetéteket.

A bekovetkezett jogszabalyi valtozasoknak
az alabbi szabalyozas felelt volna meg.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken
beliil  kell kimutatni a  betét
elhelyezésének évén tuli lejarata forint
¢és deviza lekotott bankbetéteket.

Ev kozben a lekititt bankbetétek kozott
kell elszamolni az éven beliili lejaratu
forint és deviza lekétott bankbetéteket,
azonban a mérlegben ilyen jogcimen
tétel nem mutathato ki.

Nem megfeleld a
szabalyozés, téves kimutatas,
konyvelés torténhet.

Az eszk6zok és
forrasok értékelés

szabalyzata és ann

keretében
elkészitendd
szabalyzatok
modositasa annak
érdekében, hogy 4
hatalyos
jogszabalyoknak
megfeleld legyen.

ak
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Nem felelt meg a hatalyos jogszabéalyoknak
az Eszk6zok ¢és forrasok értékelési
szabalyzata, mert pl. az alabbiakat rogziti:

A 16. §-ban foglaltaktol eltéréen a
tulajdonosnal, tulajdonosi  joggyakorlo
szervezetnél az 4llamhdaztartason beliili
szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az allamhaztartas Onkormanyzati
alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv,
tarsulas  tulajdonaba  adott  eszkoz
visszavételkori bekeriilési értéke, valamint
a megszind nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonat atvevo szervnél az atvételkori, az
ujraalakult nemzetiségi dnkormanyzatnal e
vagyon visszavételkori bekeriilési értéke a
korabbi vagyonkezelonél, tulajdonosnal
kimutatott brutté érték. A visszavételt
kovetéen az atadasig esetleg elszamolt
értékcsokkenést, értékvesztést
nyilvantartasba kell venni.

A bekovetkezett jogszabalyi valtozasoknak
az alabbi szabalyozas felelt volna meg:

A 16. §-ban foglaltaktol eltéréen a
tulajdonosnal, tulajdonosi  joggyakorlo
szervezetnél az allamhaztartason Dbeliili

szervezet részére vagyonkezelésbe adott,
illetve az dallamhaztartds Onkormanyzati
alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv,
tarsulas  tulajdonaba  adott  eszkoz
visszavételkori bekeriilési értéke, valamint

Nem megfelel6 a szabalyozas,
téves kimutatds, konyvelés
torténhet.

Az eszk6zok és
forrasok értékelés

szabalyzata és ann

keretében
elkészitendd
szabalyzatok
modositasa annak
érdekében, hogy
hatalyos
jogszabalyoknak
megfeleld legyen.

ak
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a megszind nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonat atvevd szervnél az atvételkori, az
ujraalakult nemzetiségi dnkormanyzatnal e
vagyon visszavételkori bekeriilési értéke a
korabbi vagyonkezel6nél, tulajdonosnal
kimutatott bruttd6 érték. A visszavételt
kovetden az atadasig esetleg elszamolt
értékcsokkenést, értékvesztést
nyilvantartasba kell venni, a tarsulasi
részesedés konyv szerinti értékét ki kell
vezetni.

Nem tortént meg a Szamviteli politika €s
annak keretében elkészitendd szabalyzatok
hataridén beliil torténd modositasa. Szt.
14.§ (11)" Az Gjonnan alakulé gazdalkodd
a (3)-(4) bekezdés szerinti szamviteli
politikat, az (5) bekezdés szerint
elkészitendd szabalyzatokat a megalakulas
idépontjatél szamitott 90 napon beliil
koteles  elkésziteni.  Torvénymddositas
esetén a valtozasokat annak hatalybalépését
kovetd 90 napon beliill kell a szamviteli
politikan keresztiilvezetni.

Nem megfeleld a szabalyozas,
téves kimutatds, konyvelés
torténhet.

A Szamwviteli polit
modositasa hatariq
beliil.

ika
10n

A Szamviteli politika és annak keretében
elkészitendd szabalyzatok megismerési
zaradékkal el voltak latva, de a megismerési
zaradékok alairasara nem keriilt sor.

A szabalyzatok
megismertetésére nem kertilt
sor.

A szabalyzatok
megismertetése.

A Szabdlyzat a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének

szabdlyozasarol cimii szabalyzatban 3

Nem teljes a szabalyzat, nem
ismerhet6 meg és nem tarthato
be valamennyi melléklet

A szabalyzat mell
elhelyezni

ett

valamennyi



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000100.tv#lbj124ida610
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mellékletre hivatkoznak, melyek nem
keriiltek elhelyezésre a szabalyzat mellett.

tartalma. A szabdlyzat
megismertetésére nem kertilt

mellékletét, és
megismertetni az

A szabalyzat 2018. januar 1-jén lépett|sor. érintett dolgozokkal.
hatalyba. A szabalyzat modositasira ezt

kovetéen az ellendrzott iddszak végéig

(2019. december 31.) nem keriilt sor.

A szabalyzat megismertetése nem keriilt

bemutatasra.

A Szamlarend  nagyon  altalanos | Nem a szervezetre szabott, | A szervezeti
rendelkezéseket rogzitett, nem a szervezeti |[nem egyértelmii  volt a|sajatossagok
sajatossagok figyelembe vételével | szabalyozds az ellendrzott | figyelembevételével,
késziiltek el (pl.: rogziti a Kiilfoldi |iddszak alatt. egyértelmti médon
pénzeszkdzben  fennalld  részesedések, elkésziteni a
értékpapirok  év  végi  értékelésének szabalyzatokat.
elszdmoldsat)  eléfordul, hogy nem

egyértelmli a szabalyozas a fokonyvi

konyvelés és az analitikus nyilvantartasok
kozott.

Nem felelt meg a hatalyos jogszabalyoknak

Nem megfelel6 a szabalyozas,

A Szamlarend

a Szamlarend, mert nem megfeleld a|téves kimutatas, konyvelés|moddositasa annak
Kovetelés fejében atvett immaterialis javak, | torténhet. érdekében, hogy 4
targyi eszkozok elszdmolasanak hatalyos
szabalyozasa. jogszabalyoknak
megfeleld legyen.
A Szadmlarendben t6bb alkalommal | A jogszabalyi kotelezettség | Bizonylati szabalyzat
hivatkozds  talalhatd6 ~a  bizonylati | nem teljesiilt. ¢s ahhoz kapcsolo
szabalyzatra, és az ahhoz kapcsolodo bizonylati album
bizonylati albumban szerepeld elkészitése.

bizonylatokra, melyeket haszndlni kell a
szervezetnél.
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Bizonylati  szabalyzattal ¢és  ahhoz
kapcsolodd bizonylati albummal nem
rendelkezett Kétpd Kozség Onkormanyzata
az ellendrzott iddszak alatt.

A koltségvetési szerveknek az Szt.)161. §
(2) bekezdés d) pontja szerint a
szamlarend;jiikhoz kapcsolodoan
szabalyozni  kell a  szamlarendben
foglaltakat alatamaszt6 bizonylati rendet.

A bizonylati rend melléklete a bizonylati
album.

A Szamlarend megismerési zdradékkal nem
volt ellatva.

A szabalyzat
megismertetésére nem keriilt
SOr.

A Szamlarend
megismertetése.

A Szamlarendben megjeldlt analitikus
nyilvantartasok bizonylatait nem
alkalmaztak, mivel az ASP nyilvantartd
rendszerben tortént a konyvelés.

Nem az integralt szamitogépes
nyilvantart6é rendszerre tortént
hivatkozds a  bizonylatok
esetén.

Az integralt
szamitogépes
nyilvantarto
rendszerre torténj
hivatkozas az
alkalmazott
bizonylatok eseté

en

Szabalyzat a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités

jogosultsagainak szabalyozasardl

A Szabalyzat a kotelezettségvallalas,
pénziigyi  ellenjegyzés,  utalvanyozas,
érvényesités jogosultsagainak

szabalyozasarol szabalyzat hatdlya nem
kizarolag Kétpo Kozség Onkormanyzatara

terjed ki, hanem a Mezotari Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kétpoi
Kirendeltségére is. Utobbi esetében a

Nem teljes a szabalyzat.

A szabalyzat
modositasa,

kiegészitése

szikséges.
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gazdalkodasi feladatokat a Mezotari K6zos
Onkorményzati Hivatal latja el.

Az elbozetes irasbeli kotelezettségvallalast
nem igényld nem igényld kifizetések esetén
a teljesités igazolas rendjét nem hatdroztdk
meg.

A mellékletek (alairds mintat rogzitd
nyilvantartdsok) az aldirasra jogosultak
felhatalmazasra  jogositd  ligyiratanak
szamat, keltét nem tartalmazza, az alairasok
hianyosak, aldirds szigno nem talalhato
meg.

A szabalyzatban érvényesitonek, pénziigyi
ellenjegyzének csak egy dolgozo lett
megjeldlve.

A Felhatalmazasra jogosito tigyiratok nem
keriiltek bemutatasra.

Beszerzési szabalyzat

Az ellen6rzott idoszak alatt 2019. januar 1.
és 2019. julius 1. kozott Kétpd Kozség
Onkormanyzata nem rendelkezett
beszerzési szabalyzattal.

A Beszerzési szabalyzat 2019. julius 01-jén
1épett hatalyba, iktatoszdma:
KPO/898/2019. A szabalyzat modositasara
ezt kdvetden az ellendrzott idészak végéig
(2019. december 31.) nem keriilt sor.

Az Awr )
bekezdésében foglalt
kotelezettség nem teljesiilt az
ellendrzott  idészak  elsd
félévében, 2019. januar 1. és
2019. janius 30. kdzott.

13.§

Az Avr-ben foglal
betartasa
folyamatosan.

tak

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyoz

gyakorlata

Banki kifizetések ellendrzése 2019. év

A szabalyzatban nem rendelkeztek arrol,
hogy milyen esetekben nem sziikséges
elozetes irasbeli kotelezettségvallalas.

A kifizetéseket nem eldzte
meg pénziigyi ellenjegyzés,
illetve kotelezettségvallalas.

A hatalyos
jogszabalyokban,
illetve
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A kotelezettségvallaldss a  vizsgalt szabalyzatokban
kifizetéseknél nem tortént meg az foglaltak szerinti
utalvanyokon. A kifizetésekhez eljaras a pénziigyi
szerzddések, vagy megrendel6k nem alltak ellenjegyzés, illetye
rendelkezésre. kotelezettségvallalas
Pénziigyi ellenjegyzés megrendeléseken, soran.
szerzOdéseken nem tortént. A pénziigyi
ellenjegyzés a szamlakon tortént meg egy
bélyegz6 lenyomaton.
Az ellendrzott kifizetések utalvanyozas | A kifizetéseket nem eldzte | Utalvanyozast

hianyaban torténtek meg.

meg a kifizetések

engedélyezése.

kovetOen torténhet
kifizetés.

A kiadasi utalvany rendeleteken az
érvényesitd, a belsd bizonylatokon az
érvényesitd és az ellenjegyz0 aldirasara
alairas bélyegzot hasznaltak. A
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran
alairas bélyegz6 nem hasznalhaté (Avr.
558(1), Avr 58 (3) bek alapjan).

A jogszabalyokban
foglaltaktol eltér6 modon
tortént meg a bizonylatokon
az alairas.

Ervényesités és
ellenjegyzés soran a
jogszabalyban
foglaltak betartasd.

Vizikozmu szolgaltatasi dijak kifizetésének szurdprobaszeri ellendrzése

A 2018. januar 15. és 2018. december 12.
kozotti  fizetési  hataridejii  vizikozmill
szolgaltatasi dij kifizetések utalasara 2019.
november 15-én keriilt sor, 9sszesen 82.237
Ft értékben. (Tovabbi korabbi fizetési
hataridejii dijak kifizetésére is sor keriilt
2019. november honapban.)

Hataridon tali kifizetés tortént
tobb esetben.

A fizetési hataridgk
betartasa a szamlak
kifizetése soran.

A fenti vizikozml szolgaltatasi dijak
atutalasat kovetden 2019. 12.15-én tortént
meg a kiadasi utalvanyok kinyomtatdsa. A
kiadasi utalvanyokon a pénziigyi ligyintézo,

Az atutalasokat nem eldzte
meg a gazdalkodasi jogkorok
gyakorldinak  alairasa a

Gazdalkodasi
jogkorok gyakorlgsat
kovetden teljesiteni
kifizetést. ,’]
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ellenorzo, érvényesito, utalvanyozo,
kotelezettségvallalo alairdsa nem talalhato
meg.

A szamldkon a szakmai teljesités
igazol6janak aldirdsa nem talalhato meg.

kiadasi utalvanyokon, illetve a
szamlakon.

Banki utalasok és az utalvanyok kiallitdsanak idOpontja

Az ellendrzés soran megdallapitasra kertilt,
hogy a kiadasi utalvanyok kiallitasara tobb
esetben a kifizetést kovetden keriilt sor.

A kiadas utalvanyozdsa a
kifizetést kovetden
torténhetett meg.

Minden atutalassal
teljesitendd

kifizetéshez — azt
megel6zden - Ki ke
allitani a kiadasi
utalvanyt a pénziigyi

12

programbol.
Banki befizetések ellenérzése 2019. év
Banki befizetésekhez csatolt utalvanyok ellenérzése
A szurdprobaszerli  ellendrzés soran|Az allamhaztartasrol szOlo | Az allamhaztartasrol
feltarasra keriilt, hogy bevétel | 2011. évi CXCV. torvény 38. | sz6l6 2011. évi
elszamolasara utalvanyozas hianydban |§ (1) bekezdésében foglaltak | CXCV. térvény 38. §
kertilt sor. nem minden esetben | (1) bekezdésében
Az éllamhaztartasrol szold 2011. évi | teljestiltek. foglaltak betartasa.

CXCV. torvény 38. § (1) bekezdése az
alabbiakat rogziti:

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt
elszamolni és a kiadasi el6iranyzatok
terhére kifizetést elrendelni — a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel —
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi
eléiranyzatok terhére torténd
utalvanyozasra — a Kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel — a teljesités
igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden kertiilhet sor.
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A Dbevételi utalvany rendeleteken az
érvényesitd, a belsd bizonylatokon az
érvényesitd és az ellenjegyz0 aldirasara
alairas bélyegzdt hasznaltak. A
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran
alairas bélyegzé nem hasznalhaté (Avr.
558(1), Avr 58 (3) bek alapjan).

A
foglaltaktol

jogszabalyokban
eltér6 moddon

tortént meg a bizonylatokon

az alairas.

Ervényesités és
ellenjegyzés soran
jogszabalyban

foglaltak betartasd.

a

Banki utaldsok és az utalvanyok kiallitdsdnak idOpontja

Az ellendrzés soran megallapitsra keriilt,
hogy a sziroprobaszeriien kivalasztott
bevételi utalvanyok kiallitasara a befizetést
kovetden keriilt sor. Az dllamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. térvény 38. § (1)
bekezdése az alabbiakat rogziti:

A bevételi eldiranyzatok javara bevételt
elszdmolni és a kiadasi eldiranyzatok
terhére kifizetést elrendelni — a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel —
utalvanyozas alapjan lehet.

A bevételek utalvanyozasara
a befizetést kovetden
keriilhetett volna sor.

Minden atutalassal

teljesitett
befizetéshez a
pénziigyi program
azonnal ki kell
nyomtatni a bevét
utalvanyt, mivel a
bevételi
eléiranyzatok java
bevételt elszamol
utalvanyozas alapj
lehet.

bol

eli

ra

1
an

Pénztari kifizetések ellen6rzése 2019. év

Pénztarbizonylatok ellendrzése

A szabalyzatban nem rendelkeztek arrol,
hogy milyen esetekben nem sziikséges
elézetes irasbeli kotelezettségvallalas.

A Kkotelezettségvallalas a  vizsgalt
kifizetéseknél nem tortént meg minden
esetben az utalvanyokon. A kifizetésekhez
szerz6dések, vagy megrendel6k nem alltak
rendelkezésre.

A kifizetéseket nem eldzte
meg pénziigyi ellenjegyzés,
illetve kotelezettségvallalas.

A hatalyos
jogszabalyokban,
illetve
szabalyzatokban
foglaltak szerinti
eljaras a pénziigyi
ellenjegyzés, illety

(<
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Pénziigyi ellenjegyzés megrendeléseken,
szerz6déseken nem tortént. A pénziigyi
ellenjegyzés a szamlakon tortént meg egy
bélyegz6 lenyomaton.

kotelezettségvalla
soran.

as

A szakmai teljesitést igazold aldirasa nem
talalhatd6 meg minden esetben.

A kifizetés eldtt a teljesités
igazolasa nem tortént meg
minden esetben.

A szamlakon,
megallapodasokor]
teljesités igazolass
torténjen meg a

La
1

kifizetést
megeldzden.
A kiadasi  pénztarbizonylatokon az|A jogszabalyokban | A jogszabalyban
érvényesité/ligyintézo, kiadasi | foglaltaktél eltér6 modon | foglaltak betartisg az
utalvanyrendeleteken az érvényesitd az|tortént meg a bizonylatokon | alairasok soran.
ellen6rz6 alairasara aldiras bélyegzot | az alairas.
hasznaltak. A  gazdéalkodasi jogkorok
gyakorlasa soran aldirds bélyegz6 nem
hasznalhaté (Avr. 55§(1), Avr 58 (3) bek
alapjan).
Pénztari kifizetések esetében az| A jogszabalyban foglaltak | Az Avr. 59.§ (2)
utalvanyozas ¢és az érvényesités a|nem teljesiiltek. bekezdésében
pénztarbizonylatokon és az utalvanyokon is foglaltak betartasa.
megtortént, ami  az Avr. 59.§ (2)
bekezdésében  foglaltakkal  nincsenek
Osszhangban.
Avr. 59.§ (2) Utalvanyozni készpénzes
fizetési mod esetén az érvényesitett

pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben
kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesité és az
utalvanyozé legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairasaval ellatott
elektronikus dokumentumban is torténhet.

Pénztari befizetések ellen6rzése
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Pénztarbizonylatok ellendrzése
Az ellenérzott pénztarbizonylatokat az|A pénztarbizonylatok | A
érvényesitd nem irta ala. érvényesitése nem  tortént | pénztarbizonylatokat
meg. az érvényesitd [irja
ala.
Az ellendrzott pénztarbizonylatokat a|A  pénztarbizonylatokon a|A
pénziigyi ligyintéz6 nem irta ala. pénziigyi ligyintéz6 aldirasa | pénztarbizonylatokat

nem tortént meg.

a pénziigyi ligyint
irja ala.

€z0

Az ellendrzott pénztarbizonylatokat a|A pénztarbizonylatok | A

pénztarellendr nem irta ala. ellendrzése nem tortént meg. | pénztarbizonylatokat
a pénztarellendr firja
ala.

A bevételi és a kiadasi | Nem ismert, hogy mennyi a|A bevételi és| a

pénztarbizonylatokon a mellékletek szamat | mellékletek szama, melyeket | kiadasi

nem tiintették fel. a pénztarbizonylat mellett el | pénztarbizonylator

kellett helyezni.

kon a mellékle
szamat feltiintetni

A bevételi és a kiadasi pénztarbizonylatokat

A konyvelést elvégzo

Konyvelést kovetp

a konyvelo tobb esetben nem irta ala. személye alairds hianyaban |a konyvelO alainasa
nem igazolhato. torténjen meg | a
pénztarbizonylator
kon.
Gep]armuV(_ak Az ellendrzott idészak alatt Kétpo Kozség éz 'allamhaztar:tasrol. ,SZ,OI,O Ge?p Jarmurvek’
menetleveleinek, | . torvény végrehajtasarol | igénybevételének,
.. Onkormanyzata nem rendelkezett a . o .
lizemanyag PR .- e 1x rendelkez6 368/2011. (XII.|hasznalatanak és
. L Gépjarmiivek igénybevételének, 1 . s
elszamolasanak 1o . e AR 31.) Korm. rendelet 13. § (2) | koltségelszamola-
. hasznalatanak ¢és koltségelszamolasanak , 5 ,
ellendrzése szabalvzataval bekezdés f) pontjaban | sanak
Y ' foglaltak nem teljestiltek. szabalyzatat

elkésziteni.
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Az LNN 534 forgalmi rendszamu Ford | Kétpo Kozség | Kétpd Kozség
Tranzit gépjarmi vezetésére | Onkormanyzatéaval Onkormanyzatavall
meghatalmazast kapott az Onkormanyzati | jogviszonyban nem  allo | kizarolag
dolgozdkon kiviil még két személy (U.B.B. |személy is  rendelkezett | jogviszonyban  allo
2020. augusztus 13. napjatél 2020.| meghatalmazéssal a | személy
augusztus 16. napjaig és V.I. 2020. januar | gépjarmiivek vezetésére. rendelkezzen
01. napjatol visszavonasig) A HPG 562 meghatalmazassal| a
forgalmi rendszami1 Seat Cordoba gépjarmii gépjarmiivek
vezetésére meghatalmazast kapott az vezetésére, ill. | az
onkormanyzati dolgozokon kiviil még két végezze a jarmiyek
személy (V.I. 2020. januar. 01. napjatol vezetését.
visszavonasig és F.A. 2019. oktober 14.
napjatol visszavonasig). A jarmivet V.l
nem vezette az ellenérzott idészak alatt.
A JIM 600 forgalmi rendszam@i Renault
Trafik gépjarmii vezetésére meghatalmazast
kapott az dnkormanyzati dolgozokon kiviil
még egy személy (V.I. 2020. januar 01,
napjatol). Az ellendrzott idszak alatt Kétpo
Kozség Onkormanyzataval foglalkoztatasi
jogviszonyban nem allt U.B.B. Napi
bejelentéssel sem  alkalmaztdk. Az
ellenérzott id6szak alatt Kétpd Kozség
Onkorményzataval foglalkoztatéasi
jogviszonyban nem allt V.I., géphasznalati
szerz6dés megkdotésére keriilt vele sor 2020.
majus 1-t6l.
YHF 230 forgalmi rendszamu Caterpillar
A jarmi miszaki érvényesség | A jarmii 2014. 04.23-t61 2020. | A jarmiivek forgalmi
idGtartamanak vége: 2014. 04. 22. volt. A |oktober 8-ig nem  volt|engedélyének
forgalmi engedély ismeretlen koriilmények | hasznalhato érvényes | érvényesseégeét
kozott elveszett. forgalmi engedély hianyaban. | folyamatosan

figyelemmel kisérni




2

Melléklet: Kétpé Kozség Onkorményzatanal 2020. évben végzett ellendrzésekrdl és azok tapasztalatairdl szolo éves ellendrzési jelentés

1/36

A jarmi 2020. oktober 8-t6l rendelkezett
ismét forgalmi engedéllyel.

annak érdekében,
hogy a jarmiivek
tizemeltetése

folyamatos legyen.

A jarmi vezetésére megbizassal a helyszini
ellen6rzés befejezéséig nem rendelkezett
senki.

A helyszini ellendrzés
befejezéséig a jarmii
vezetésére megbizast senki
nem kapott.

Megbizast adni a
jarmi vezetésére.

YMB 870 forgalmi rendszdmut jarmiit MTZ-820

A jarmi vezetésére megbizassal a helyszini
ellenérzés befejezéséig nem rendelkezett
senki.

A helyszini ellendrzés
befejezéséig a jarmii
vezetésére megbizast senki
nem kapott.

Megbizast adni a
jarmi vezetésére.

YLG 951 forgalmi rendszamu jarmi zoomli

on RD 25-C (kistraktor)

A jarmii vezetésére megbizassal a
helyszini ellenérzés befejezéséig nem
rendelkezett senki.

A helyszini ellendrzés
befejezéséig a jarmii
vezetésére megbizast senki
nem kapott.

Megbizast adni a
jarmi vezetésére.

Menetlevelek, géplizemnaplok egyeztetése a gépjarmuvek kmoéra allasaval, géplizemora allasaval
A géplizemnaplok adatai a gépjarmiivek | A gépjarmiivek tizemoéra | Gépiizemnaplok
(YHF 230 forgalmi rendszamu Caterpillar, | szamlalojanak allasat nem |vezetése a

YJM 870 forgalmi rendszamu jarmi, YLG | tamasztottak ala | gépjarmivek

951 forgalmi rendszamt  gépjarmii | géplizemnaplok. hasznalata esetén.
zoomlion RD 25-C (kistraktor) iizemoéra

allasdval nem volt Osszeegyeztetheto,

mivel, a géplizemnaplokat bemutatni nem

tudtak, ugyanis gépiizemnaplokat nem

vezettek.

Szigort szamadédsu menetlevelek ellendrzése

A szigorll szamadasii nyomtatvanyokrol |A  szigort = szamaddsu | A szigoru
nyilvantartast vezettek (D.sz.ny.13-77 |nyilvantartasban nem |szdmadasu
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r.sz.). A vezetett nyilvantartdsba nem | tiintettek fel minden |nyilvantartasban
keriilt felvezetésre valamennyi | felhasznalasra kiadott |foglalt adatok
hasznalatba  adott  személygépkocsi | menetlevelet. kiegészitése
menetlevél (pl.: A HPG-562 sziikséges.
személygépkocsi  lizemeltetése  soran

felhasznalt TL 4112801-t6]1 sorszamozott
menetlevelek).

SEAT CORDOBA HPG-562 rendszamu jarmi 2020. aprilis 1. és 2020. oktdber 12. k6zott

kiallitott menetleveleinek ellenérzése

Tobb menetlevélen a hibak nem hivatalos
modon athuzassal és alairas feltiintetésével,
hanem 4atirassal lettek kijavitva.

A menetlevelek javitasa nem
szabalyosan tortént meg.

A menetlevelek
javitasa hivatalos
modon torténjen

meg.
A menetleveleken feltiintetett rovatokban az | Nem volt teljes a | A menetleveleken
adatok — a gépjarmiivezetd nevének | menetlevelek valamennyi | valamennyi
soronkénti  feltlintetése  kivételével —|rovatanak kitoltése. sziikséges adat
kitoltésre kertiltek. kitoltése.
A menetlevelek (fuvarlevelek) vezetését,| Az ellen6rzés megtorténtét | A menetleveleken|az
valamint azok adatait legalabb | nem igazoltak. ellendrzés
negyedévente tételesen ellenérizni kell a megtorténtét
gazdalkodasi eldadonak. Az ellendrzés igazolni.
megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetleveleken az ellen6rzésre utalo
feljegyzés nem volt talalhaté meg 2020.
évben.

RENAULT JJM-600 rendszamu jarmi 2020. prilis 1. és 2020. oktober 12. kozott kiallitott

menetleveleinek ellenérzése

Tobb menetlevélen a hibak nem hivatalos
modon athuzassal és alairas feltiintetésével,
hanem atirassal lettek kijavitva.

A menetlevelek javitasa nem
szabalyosan tortént meg.

A menetlevelek
javitasa hivatalos
moddon torténjen
meg.
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A menetleveleken feltiintetett rovatokbanaz | Nem  volt  teljes a | A menetleveleken
adatok - a gépjarmiivezeté nevének | menetlevelek valamennyi |valamennyi
soronkénti  feltiintetése  kivételével - |rovatanak kitoltése. sziikséges adat
kitoltésre keriiltek. A szallitott személyek kitoltése.

nevét néhany esetben nem tiintették fel,

illetve a szallitott f6 szamat esetenként nem

jegyezték be.

A vizsgalt id6szak alatt a menetleveleken | Nem volt pontos a menetlevél | Kiemelt

feltiintetett zar6 km-ora allas megegyezett a
kovetkez6 napi nyitdé km-ora allassal. A
2020.06.10.-én kiallitott 0126552 sorszamu
menetlevélen a km-6ra allas és a szallitott
személyek szama oszlop adatai felcserélésre
keriiltek. A cserét nyilakkal jelezték.

vezetése.

figyelemmel lenni
a menetlevelek

kitoltésére, illetve|a
javitast hivatalos
modon elvégezni a
menetleveleken.

A menetlevelek (fuvarlevelek) vezetését,
valamint azok adatait legalabb
negyedévente tételesen ellendrizni kell a
gazdalkodasi el6adonak. Az ellendrzés
megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetleveleken az ellenérzésre utald
feljegyzés nem volt talalhato meg 2020.
évben.

Az ellendrzés megtorténtét
nem igazoltak.

Az ellendrzés
megtorténtét nem
igazoltak.

FORD T. LNN-534 rendszdmu jarmi 2020.

aprilis 1. és 2020. oktober 12. kozott kiallitott

menetleveleinek ellenOrzése

Tobb menetlevélen a hibak nem hivatalos
modon athuizassal és alairas feltiintetésével,
hanem atirassal lettek kijavitva.

A menetlevelek javitasa nem
szabalyosan tortént meg.

A menetlevelek
javitasa hivatalos
modon tdrténjen

meg.
A menetleveleken feltiintetett rovatokbanaz | Nem  volt  teljes a |A menetleveleken
adatok — az ilizembentarto neve és cime, | menetlevelek valamennyi |valamennyi

tovabba a  gépjarmiivezetd nevének

rovatanak kitoltése.

sziikséges adat
kitoltése.
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soronkénti  feltiintetése  kivételével -
kitoltésre keriiltek.
A szallitott személyek neve nem minden | Nem ismert minden esetben a | A szallitott
esetben szerepelt a menetleveleken (pl.: | szallitott személyek kore. személyek nevének

CH1 16792).

feltiintetése a
menetleveleken.

A gépjarmi  részére 2020.06.09. ¢és
2020.06.29. napokon menetlevél nem Kkeriilt
kiallitasra. Szamlazott iizemanyag ezen a
napon 89,75 liter, illetve 49,34 liter volt.

Elmaradt a  menetlevél
kiallitasa, vagy az iizemanyag
vasarlasakor nem kozvetleniil
a gépjarmibe tankoltak.

Uzemanyagraktar
miukddtetése és az
uzemanyagot
bevételi
raktarbizonylaton
raktarra venni €s
kiadasi
raktarbizonylaton
atvetetni, vagy a
megvasarolt
lizemanyagot

azonnal atvetetni a

felhasznaloval a
szamlan.

A vizsgalt iddszak alatt a menetleveleken
feltlintetett zardé km-ora allasa az alabbi
esetek kivételével megegyezett a kdvetkezd
napi nyité km-ora allassal.

Nem  volt  pontos
menetlevelek vezetése.

a

Naponta a
gépkocsivezeto al

torténjen meg a z4rod

km megallapitasa,

al

tovabba Osszevetnj a

zar6 km-ora allast

a

kovetkezo napi nylitd

km-6ra allassal.

A menetlevelek (fuvarlevelek) vezetését,
valamint azok adatait legalabb
negyedévente tételesen ellendrizni kell a
gazdalkodasi eléadonak. Az ellenérzés

Az ellendrzés megtorténtét
nem igazoltak.

A menetleveleken
ellenérzés
megtorténtét
igazolni.

az
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megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetleveleken az ellenérzésre utald
feljegyzés nem volt talalhato meg 2020.

évben.

Uzemanyag tankolas a jarmiivekbe

A menetleveleken nem tiintették fel a|Nem teljes a menetlevél | A menetleveleken
»tankolas” szdot, a tankolt ilizemanyag |kitoltése. tankolt lizemanyag
mennyisége sem talalhatd meg (érintett mennyiségeét
gépjarmiivek:  LNN 534  forgalmi feltlintetni.
rendszamu Ford Tranzit, HPG 562 forgalmi

rendszamu Seat Cordoba, JJM 600 forgalmi

rendszamu Renault Trafik).

Gépjarmiivezeté valtas esetén a jarmiivet | Jarmiivezeténként nem | Tele tankkal atadni a
nem tele tankkal adtdk at (érintett|vizsgalhato a normatol valo |jarmiivet
gépjarmiivek:  LNN 534 forgalmi | eltérés. gépjarmiivezetd

rendszamu Ford Tranzit, HPG 562 forgalmi
rendszamu Seat Cordoba, JJM 600 forgalmi
rendszamu Renault Trafik).

valtas esetén.

Nem szabalyoztak az lizemanyag vasarlas
kifizetésének modjat (lizemanyagkartya,
bankkartya, vagy készpénz).
Uzemanyagkértya alkalmazasa sordn a
szamlan feltlintetésre keriil a gépjarmii
rendszama.

A JIM 600 ¢és a HPG 562 forgalmi
rendszamu gépjarmiivekbe tortént tankolas
soran kapott szamlakon feltiintették a
gépjarmiivek rendszamat.

LNN 534 forgalmi rendszamt gépjarmiibe
tortént  tankolasoknal  tobb  esetben
el6fordult, hogy nem tiintették fel a

Tobbféle modja lehet az

lizemanyag kifizetésének.

Uzemanyagkartya
alkalmazasa az
lizemanyag
vasarlasoknal
valamennyi jarmi
mert igy biztosan
pontosan
feltiintetésre keriil
gépjarmi rendszar
a szamlara.

re,
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gépjarmii  rendszamdt az iizemanyag
szamlakon.
A YIM 870 forgalmi rendszamu MTZ-820
traktorba  tortént  tankolaskor  kapott
szamlakra kézzel irtdk ra a rendszamot.
YLG 951 forgalmi rendszamu traktorba
tortént tankolaskor kapott szamlakra kézzel
irtdk rd a rendszdmot.
Az iizemanyag fogyasztdsrol kimutatis|Az ilizemanyag fogyasztasrol | Az lizemanyag
késziilt, melynek formajat szabalyzat nem | kimutatas késziilt, melynek | fogyasztasrol és a
tartalmazta. A futasteljesitményrdl szolo | formdjat szabalyzat nem | futasteljesitményrf
kimutatast nem vezették, nem szabalyoztak. | tartalmazta. A | sz016 kimutatas
Az lizemanyag megtakaritds, vagy | futasteljesitményrél sz010 | vezetését, tovabba
tulfogyasztas megallapitasanak eldirasat | kimutatast nem vezették, nem | lizemanyag
szabalyzatban nem rogzitették. szabalyoztak. megtakaritas vagy
Az lizemanyag megtakaritas, | talfogyasztas
vagy tulfogyasztas | mennyiségének
megallapitasanak  eldirasat | megallapitasat
szabalyzatban nem | szabalyzatba
rogzitették. rogziteni.
A vizsgalt iddszak alatt — néhany kivétellel | Két  teletankolas  kozott | A felhasznalhato
- havonta, illetve negyedévente nem tele | vizsgalhato a normatol torténd | lizemanyag és a
tankkal alltak le a jarmtivek. fogyasztas eltérése. ténylegesen
felhasznalt
uzemanyag

mennyiség kozotti
eltérés két tankold

kozott megtett kmrre
megallapitani.
FORD T. LNN-534
A gépjarmli magancélu hasznalata valosult | A jarmii igénybevétele soran | A gépjarmii
meg 2020. augusztus 13. és 2020. augusztus | felmertilt koltségek | magancélu

16. k6zott, mivel a jarmiivet nem hivatalos

megtéritése bizonylattal nem

hasznalata soran
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utra vették igénybe, kikiildetési utasitas az

utra nem volt. Hivatalosan felkeresett
intézmények, személyek, vallalkozasok
nem voltak.

A Polgarmester asszony az LNN 534 Ford
Tranzit gépjarmiire vonatkozoéan bemutatott
egy megkotott Megallapodast, melyben az
alabbiakat rogzitették:

1. A Kkolcsonaddo kolcsonadja a
kolcsonvevd részére az LNN 53
Ford Tranzit gépjarmtivet 2021.
augusztus 13-16-ig tart6 idoszakra.
2. A kolcsonado teli tankkal adja at
2021. augusztus 13-an a
gépjarmiivet a kolesonvevo
ugyanigy adja at 2021. augusztus
16-an.

A kolcsonvevd bérleti dijat nem
fizet a gépjarmiivért, mivel a
gépjarmil O0zongeneratoros
fertotlenitést elvégezte.

A brutto elszamolas elve sériilt, a gazdasagi
eseményekrdl nem allitottak ki bizonylatot.
A megtett km koltségének kiszamlazasa, és
lizemanyag koltség nélkiili megtéritése nem
tortént meg.

Egy km 0Onkoltségének meghatarozasara
nem keriilt sor.

igazolhatd. Az  elvégzett
szolgéltatds  értéke  nem
ismert, bizonylattal nem

tamaszthato ala.

megtett km
koltségének
kiszamlazasa

(iizemanyag kolts¢g

nélkiili) megtérité

5,

tovabba a vallalkozo

altal elvégzett
szolgéaltatasrol
kiallitott szamla
befogadasa.

A V.1 vallalkozdval megkotott
géphasznalati szerzddés tobbek kozott
rogziti:

1. A hasznalatba ad6 kotelezi magat, hogy
az onkormanyzat tulajdonaban 1év6 gépeket

A szerzddés

szerint

a

véllalkoz6 az Onkormanyzat

tulajdonaban

hasznalhatja, de

€z

1évé  gépeket

a

A menetlevélen
feltlintetni az utaz
céljat, tovabba a
jarmiivet lehetdleg

aS

}az
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a hasznalé rendeltetésszeri hasznalat
céljara haszndlja.

2. A szerzbdés targya a kovetkez6 munkak
végzésére szolgal mezdgazdasdgi munkak.

A vallalkozé ezen a napon a Kkitoltott
menetlevél alapjan 16 o6ra 10. és 17 ora
Sperc kozott Kétpo és Mezotar kozott
hasznalta a jarmiivet. (Jarmiivezetd aldirasa
a megfeleld oszlopban nem talalhaté meg.)
A falugondnoki feladatok ellatasara
szolgalo gépjarmiinek a megjelolt feladatot
kell szolgalnia.

mezdgazdasagi munkak

végzésére szolgal.

Onkorményzat

gardzséaban tarolni|.

Géphasznalati szerz6dés

A  megkotott Géphasznalati  szerzodést
aldirta Kétpé Kozség Onkorméanyzata
részer6l a polgarmester, mint hasznalatba
ado és V. 1., mint hasznald. A szerz6dés jogi
¢és pénziigyi ellenjegyzésére nem kertilt sor.

Elmaradt a szerzodés jogi és
pénziigyi ellenjegyzése.

Szerzddések
megkdtése elott
torténjen azok jog
pénziigyi
ellenjegyzése,
figyelemmel
hatalyos jogszabal

rendelkezésekre €

helyi
szabalyozasokra.

I és

yi

]

Az  Onkormanyzat vagyonarol szdlo
10/2012.(IV.16.) onkormanyzati rendelet
volt hatalyban az ellendrzott idészak alatt.
A rendelet 31.§ (3) a képvisel6testiilet dont
az értékhatar nélkiil az 1 évet meghalado
hasznalat, illetve  hasznositasi  jog
atengedésérol.

Az dnkormanyzat vagyonarol
52016 10/2012.(1V.16.)
onkormanyzati rendelet 32. §
(3) bekezdésében foglaltak
nem teljesiiltek.

Az dnkormanyzat
vagyonarol sz6lo
10/2012.(1V.16.)
onkormanyzati
rendeletben foglal
betartasa valamen
szerz0dés megkot
soran.

tak

nyi
pse

A szerz6dés targyanak 1. pontja rogziti:

A hasznalatba adott gépek
felsoroldsa nem tortént meg a

A hasznalatba ado

tt

gépek konkrét
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A hasznalatba ad6 kotelezi magat, hogy az
Onkormanyzat tulajdonaban 1évé gépeket a
hasznal6 rendeltetésszerii hasznalat céljara

hasznalja.

A szerz6dés alapjan ez valamennyi
Onkormanyzat tulajdonaban 1évé gép
hasznalatara kiterjed. Nem jeloli meg
konkrétan a szerz6dés mely gépek

hasznalatba adasara kertilt sor (pl. MTZ-820
traktor vagy a flinyirok, filkaszak is).

Nem késziiltek jarmiivenként nyilatkozatok
a gépjarmiivek hasznalatba adéasarol.

Nem valt ismertté, hogy ezeket a gépeket
mas, Onkormanyzati dolgozo is hasznalja-e
esetenként.

szerzOdésben, tehat
valamennyi  dnkormanyzati
tulajdonban  1éve  gépet

hasznélhatja a hasznalo.

A szerzddésben megjelolt
vallalkozon kiviil mas
onkormanyzati  dolgozo s
hasznalhatja-e esetenként
ezeket a gépeket szintén nem
valt ismertté.

felsorolasa a
szerzodésben. A
gépek onkormany
dolgozo altal is
torténd hasznalata
esetén a kovetend
eljarast rogziteni.

zatl

)

Nem allt rendelkezésre olyan dokumentum,
amely igazolta volna, hogy a gépek atadasa
tele tankkal tortént volna a vallalkozo
szamara.

Az lizemanyag fogyasztassal
torténd  elszamoltatds nem
biztositott.

Gépek hasznalatra
torténd atadasa tel
tankkal torténjen.

A szerz6désben a hasznal6 kotelezte magat,
hogy a gépek mindenkori tarolasi-, illetve
munkavégzési helyét a hasznalatba adonak
jelenti.

Nem rogzitették a szerzddésben, hogy a
tarolas helyének bejelentése szoban, vagy
irasban (formanyomtatvanyon) torténik.
frasbeli bejelentés nem tortént.

frasbeli bejelentés esetén vizsgalhaté csak,
hogy a tarolas helye a bejelentésnek
megfeleld volt-e.

Irasbeli bejelentések
hianyaban nem vizsgalhato,
hogy a tarolds helye a
bejelentésnek megfeleld volt-
€.

A tarolas helyét
konkrétan
meghatarozni a
szerzGdésben. A
vagyonvédelem
érdekében az
onkormanyzat
telephelyén célsze
a gépek tarolasat
végezni.

ri

A gépek hasznalatba adasanak idépontjaban
a géplizemoéra nem keriilt rogzitésre, annak

Nem vizsgalhato a
géplizemora és normaszerinti

A géplizemora
allasat valamenny

géplizemoraval
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valtozasat naponta gépiizemnaploba nem
rogzitették.

fogyasztas eltérése a vizsgalt
idészakban.

ellatott gépnél
rogziteni, és
folyamatosan
havonta vizsgalni
normaszerinti
fogyasztas €s a
tényleges lizeman

fogyasztés eltérés¢t.

yag

Nem tortént meg az egyes gépek altal

A hasznalatba adott gépeknek

Az dnkormanyzat

végzett munkak mennyiségének | az Onkormanyzat érdekében | érdekében végzett
(lizemorajanak) igazolasa. végzett munkaja nem | géplizemodra
igazolhato. mennyiségének
leigazolasa a vezetett
géplizemnaplokon).
Az e feletti
munkavégzést
onkoltségi aron
kiszamlazni mas
megrendeldk felé.
Uzemanyag elszamolas
A gépjarmiivek tizemanyagnorma | Elmaradt az | Az lizemanyagnorma
megallapitasanak modjat szabalyzatba nem | lizemanyagnorma modjanak | moédjanak
hataroztak meg, a jarmiivek | meghatarozasa a | meghatarozasa a
iizemanyagnormajat nem allapitottdk meg. |szabalyzatban, illetve az |szabalyzatban, illgtve
tizemanyagnorma értékének | az lizemanyagnorma
megallapitasa. értékének
megallapitasa.

Az {lizemanyag fogyasztasrol kimutatas
késziilt, melynek formajat a szabalyzat nem
tartalmazta. A futdsteljesitményrdl szo6lo
kimutatast nem vezették, nem szabalyoztak.

Az lizemanyag fogyasztasrol

sz6l6  kimutatas és a
futasteljesitményrol sz6106
kimutatas, elGirasa, a
futasteljesitményrol sz616

Az lizemanyag
fogyasztasrol szol
kimutatas és a
futasteljesitményr
sz616 kimutatas
elbirasa, a
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kimutatds  vezetése  nem | futasteljesitményrpl
tortént meg. sz016 kimutatas

vezetése.
Uzemanyag elszamolas az ellendrzott | Elmaradt  az  {lizemanyag | Gépjarmiivenként
id6szak alatt a gépjarmiivekre nem kesziilt, | elszamolas  elvégzeése, igy | az lizemanyag
nem Vgtették Ossze a gépjarmiivek norma |nem keriilt megallapitasra az | o]szamolas
szerinti ff)gyasztésétatényrlege,s l'izejmanyag iizemanyag n}egtakarité§, elvégzése, és
fc’)gy%sztasqkkal. Nem allaplt?ttak meg |vagy tulfogyasztas megallapitani az
jarmiivenként, hogy lizemanyag | megallapitasa. ..
megtakaritas, vagy tulfogyasztas tortént-e. uzemanya}g’

megtakaritast, vagy

tulfogyasztast.
Egyéb gépek
Az egyéb gépek  (fiinyirok, stb.)| Az atvevé aldirdsaval igazolt | Uzemanyagraktar
lizemanyaggal torténé ellatdsa Kétpon |lizemanyaggal torténhet meg | miikodtetése €s az
torténik. A kordbban mas telepiilésen | csak az elszamoltatas. tizemanyagot
megvasarolt lizemanyagot Kétpon bevételi
folyamatosan feltankoljak. raktarbizonylaton
A flinyirokba az ellendrzott iddszak alatt 9 raktarra venni és
alkalommal, Osszesen 1210,22 1 kiadasi
lizemanyagot tankoltak. raktarbizonylaton
Fenti gépekre kiadott {izemanyagokrol atvetetni, vagy a
nyilvantartdst nem vezettek, lizemanyag megvasarolt
raktar nem miikodott. lizemanyagot

azonnal atvetetni 4
felhasznaldval a
szamlan.

1

Uzemanyag szamlak kifizetése

A Banki kifizetésekhez kiallitott utalvanyok

ellen6rzéséhez készitett kimutatas a jelentés

YJM-870 forgalmi rendszamu gépjarmii

A kiadasi utalvanyokat a
kotelezettségvallald, az érvényesitd, az
utalvanyozo és az ellendrz0 nem irta ald.

A gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasa elmaradt.

A kiadasi
utalvanyokon
(kotelezettsegvallz
16, pénziigyi

1
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A szamlakon a szakmai teljesités igazolo ligyintézo,
alairasa megtalélhato. érvényesito,
utalvanyozo,
ellen6rzé)
gazdalkodasi
jogkdrok
gyakorléinak
alairasat kovetden|
torténjen meg a

szamlak
Osszegének utalasa.
LNN-534 forgalmi rendszamu gépjarmii A gazdalkodasi jogkorok | A kiadasi
A kiadasi utalvanyokat a | gyakorlasa elmaradt. utalvanyokon
kotelezettségvallalo, az érvényesits, az (kotelezettségvalla-
utalvanyozo €s az ellen6rz6 nem irta ala. 16, pénziigyi
A szamlakon a szakmai teljesités igazolo ligyintézo,
alairasa nem talalhaté meg. érvényesito,
utalvanyozo,

ellenérzé) és a
szamlakon szakmai
teljesités
igazolojanak
alairasat kovetden
torténjen meg a

szamlak
Osszegének utalasa.
JIM-600 forgalmi rendszamu gépjarmii A gazdalkodasi jogkorok | A kiadasi
A kiadasi utalvanyokat a | gyakorlasa elmaradt. utalvanyokon
kotelezettségvallalo, a pénziigyi (kotelezettségvalla-
ligyintéz0, az utalvanyozo6 és az ellen6rzo 16, pénziigyi
nem irta ald. A szamlakon a szakmai ligyintézo,
teljesités igazolo alédirasa nem talalhato utalvanyozo,
meg. ellen6rzo) és a

szamlakon a
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szakmai teljesités
igazoldjanak
alairasat kovetden
torténjen meg a

szamlak
Osszegének utalasa.
YLG-951 forgalmi rendszamu gépjarmi A gazdalkodasi jogkorok |A kiadasi
A kiadasi utalvanyokat a |gyakorlasa elmaradt. utalvanyokon
kotelezettségvallalo, az érvényesitd, az (kotelezettségvalla-
utalvanyozo és az ellenérz6 nem irta ala. 16, pénziigyi
A szamlakon a szakmai teljesités igazolo ligyintézo,
alairasa egy esetben nem talalhat6 meg. érvényesito,
utalvanyozo,

ellen6rzé) és a
szamlakon szakmai
teljesités
igazolojanak
alairasat kovetden|
torténjen meg a
szamlak
Osszegének utalas

jd

A Pénztari kifizetésekhez kiallitott pénztarbizonylatok ellenérzéséhez készitett kimutatas

LNN-534 forgalmi rendszamu gépjarmu
A kiadasi pénztarbizonylatokat az
ellen6rz6 nem irta alad. A szamladkon a
szakmai teljesités igazoldjanak alairasa
nem talalhato meg.

A gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasa koziil a szakmai
teljesités igazolojanak
alairasa elmaradt, az
ellendérzés nem tortént meg.

A kiadasi
pénztarbizonylator
kon az ellen6rzo
alairasa szerepelje
kifizetés eldtt. A
szamlakon a
szakmai teljesités
igazolasa torténjen
meg a kifizetések
elott.

=
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HPG-562 forgalmi rendszamu gépjarmii A pénztarbizonylatok | A kiadasi
A kiadasi pénztarbizonylatokat az |ellenérzése elmaradt, a |pénztarbizonylatot
ellen6rz6 nem irta ala. A szamldkon a |szamldkon a  szakmai |kon az ellen6rzo
szakmai teljesités igazoldjanak alairadsa |teljesités igazolojanak | aldirdsa minden
tobb esetben nem talalhaté meg. alairasa  tobb  esetben |esetben szerepeljen
elmaradt. kifizetés eldtt. A

szamlakon a
kifizetések elott
minden esetben
torténjen meg a
szakmai teljesités
igazolasa.

/2

A belso
kontrollrendszer
ot elemének
értékelése (Bkr.
48.§ bb) pont)

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl 370/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet tobbek kozott rogziti az alabbiakat:

3. §A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiilo - megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikacios rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mikodtetéséért €s fejlesztéseert.

Kialakitottak a kontrollkdrnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktara, egyértelmiiek a feleldsségi,
hataskori  viszonyok ¢és feladatok, 4tlathat6 a humdnerdforras-kezelés. Néhany szabalyozas
(vagyonrendelet, ellendrzési nyomvonal) elkészitése sziikséges.

Integralt kockazatkezelési szabalyzat elkésziilt, az integralt kockazatkezelési rendszer mukddtetése
sziikséges.

Kétpo Kozség Onkormanyzata rendelkezett 6nallo Gazdalkodési szabalyzattal.
Kialakitottak ¢és miikodtetik a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést, melynek
tovabbfejlesztése az elkdvetkezd idOszakban sziikséges.
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Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 35. §-
aban foglaltaknak nem tettek eleget, a torvény 1. mellékletében szereplé Onkormanyzatra vonatkozo adatok
kozzétételére nem keriilt sor.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 10.§-4aban eldirtak ellenére részben és nem a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden alakitottak ki a
szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdisanak nyomon kovetését biztositd rendszert az
Onkorményzatra vonatkozéan (pl.: ellenérzési nyomvonal részben késziilt el).

Kialakitottak az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil miikodo belsd ellendrzést.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szo16 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 6-10. §-aban meghatarozott kontrollkérnyezet, kontrolltevékenységek, informacios és
kommunikécids rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa részben, tobb hidnyossag mellett
megtortént. Integralt kockazatkezelési rendszert nem alakitottak ki és nem miikodtettek.

A bels6 kontrollrendszer teljeskorii kialakitasa, majd miikodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Az intézkedési e Az ellenér altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitasokat az ellenérzottek | A vonatkozo
tervek elfogadtak. adatokat a 4. sz.
megvaldsitasa e A vizsgalt szerv vezetdje, illetve a javaslattal érintettek részérél észrevételek nem | melleklet
(Bkr. 48. § ¢) érkeztek. tartalmazza.
pont) e A tervszerinti ellenérzésehez az intézkedési tervek elkésziltek, a belsé ellenOrzési

vezetd részére megkiildésre keriiltek. A belsd ellenérzési vezeté a megkiildott
intézkedési terveket jovahagyta. A soron kiviili ellenérzéshez az intézkedési terv
készitése folyamatban van.

e Az intézkedési tervek végrehajtasardl készitett beszamolok megkiildése folyamatos
volt a belso ellendrzési vezetd részére.

e Az intézkedési terv végrehajtasarol szolo beszamolokbol megallapithatd, hogy a
rogzitett feladatok teljesitése megtortént.
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e Lejart hataridejli, de végre nem hajtott intézkedés nem volt.
e FElmaradt intézkedés nem volt.




